Consejeria de Justicia, Administracién Local y Funcién Publica.
Junta de Andalucia Instituto Andaluz de Administracién Publica

Actividades formativas de caracter horizontal que desde el IAAP se pretende a ofertar en el afio 2024, sin perjuicio
de que esta oferta se pueda ampliar y/o modificar.

A continuacion, os presentamos el listado de cursos de caracter horizontal que esta previsto incluir en la oferta del Instituto para el proximo 2024. Para mas
informacion acerca de cada uno de ellos, mantenga oprimida la tecla Ctrl (Control) y pulse en el enlace para abrirlo. Con este enlace se accede al detalle del curso
(objetivos, contenidos, personal destinatario, horas...) y aunque la informacion es de la convocatoria de este afio 2023 permite aproximarse a las caracteristicas de
cada curso.

Las acciones formativas que se relacionan pueden sufrir cambios (en su denominacién, contenido, duracion,...), de cara a la programacion para el préximo afio con
objeto de adaptarse a las actualizaciones que se produzcan en la materia

Formacion General Abierta

Caracteristicas:
- No sujeta a convocatoria por tanto no tiene limite de niimero de participantes bastando con la automatriculaciéon en nuestra Plataforma OnLine.
- Acciones formativas destinadas al personal de la Administraciéon General de la Junta de Andalucia y el personal no judicial de la Administracion de Justicia.

- Cursos on line autoinstructivos, no hay tutorizacion docente pero si una persona que atiende a consultas sobre el contenido a través del Foro del curso, también
cuenta con asistencia técnica para las incidencias técnicas.

- Cursos que oscilan entre las 5 y las 20 horas de duracion.
- Si se cumplen los criterios de evaluacion establecidos en cada uno de ellos se expiden Certificados de Asistencia.

- El listado esta distribuido por areas tematicas En Azul
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Area TECNOLOGIAS

Titulo Destinatarios/as
La Administracion electrodnica y la atencion a la

. . . L. Personal empleado publico en sus distintos niveles que desempefien funciones relativas a la atencién a la ciudadania desde la e-administracion y desde la atencién presencial.
ciudadania: Herramientas bdsicas

Herramienta Colaborativa Unify Video Usuario general nivel bésico

Procesador de Textos Nivel Avanzado Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia con conocimientos previos de procesadores de textos.
Procesador de Textos Nivel Basico Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia con nulos o muy basicos conocimientos de procesadores de textos.
Procesador de Textos Nivel Intermedio Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia con conocimientos basicos de procesadores de textos.

Hoja de Célculo Nivel Avanzado Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia con conocimientos previos de hojas de calculo.

Hoja de Calculo Nivel Basico Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia sin conocimientos en el manejo de hojas de calculo.

Hoja de Calculo Nivel Intermedio Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia con conocimientos bdsicos en el manejo de hojas de calculo.
Impress. Presentaciones Multimedia. Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia con interés en la utilizacion de la herramienta Impress.
::;Li:;l:ntas de Productividad: Reserva de Personal Funcionario y Laboral de la Administracion General de la Junta de Andalucia.

Herramientas de Productividad: Ficheros Junta Personal Funcionario y Laboral de la Administracién General de la Junta de Andalucia.

Herramientas de productividad: Correo CorporativoPersonal Funcionario y Laboral de la Administracién General de la Junta de Andalucia.

Herramientas de Productividad: Consigna Personal Funcionario y Laboral de la Administracion General de la Junta de Andalucia.

Red Profesional. Red Social Corporativa de la Junta Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia que quiera usar la Red Profesional para mejorar la comunicacion, colaboracion y el trabajo colaborativo en sus actividades
de Andalucia diarias.

Iniciacion a Business Intelligence: Big Data Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia con interés en la materia.

Herramientas basicas de administracién electrénica
para los empleados publicos

Uso Habitual de Thunderbird Personas con conocimientos basicos de informatica
Herramienta de Gestidn de contenidos del Portal
de la Junta de Andalucia.

Personal empleado publico en sus distintos niveles que realicen gestidn y tramitacion de expedientes electrénicos.

Personal con funciones de edicion y publicacién en webs orgénicas y en la seccién de transparencia del portal corporativo

Competencias digitales: Soluciones précticas para Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia interesados en desarrollar las competencias Competencias Digitales que establece el Marco Europeo de Competencias

moverme por la Red Digitales en Europa establecidos en el DIGCOMP: Informacidn y alfabetizacion de datos, Comunicacion y Colaboracién, Creacion de Contenido Digital, Resolucion de Problemas.
Competencias digitales: Subete al mundo Web. Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia interesados en desarrollar las competencias Competencias Digitales que establece el Marco Europeo de Competencias
Wordpress Digitales en Europa establecidos en el DIGCOMP: Informacidn y alfabetizacion de datos, Comunicacion y Colaboracién, Creacion de Contenido Digital, Resolucion de Problemas.

Competencias digitales: Redes Sociales como

. o -, Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia interesados en desarrollar las competencias Competencias Digitales que establece el Marco Europeo de Competencias
vehiculo de comunicacién y colaboracion. Imagen

Digitales en Europa establecidos en el DIGCOMP: Informacidn y alfabetizacion de datos, Comunicacion y Colaboracién, Creacién de Contenido Digital, Resolucion de Problemas.

publica
Competencias digitales: Evaluacion y Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia interesados en desarrollar las competencias Competencias Digitales que establece el Marco Europeo de Competencias
almacenamiento de informacién en la Nube Digitales en Europa establecidos en el DIGCOMP: Informacién y alfabetizacién de datos, Comunicacion y Colaboracién, Creacién de Contenido Digital, Resolucion de Problemas.

Competencias digitales: Herramientas de

o Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia interesados en desarrollar las competencias Competencias Digitales que establece el Marco Europeo de Competencias
comunicacién en Internet para llegar a la

Digitales en Europa establecidos en el DIGCOMP: Informacidn y alfabetizacion de datos, Comunicacion y Colaboracién, Creacién de Contenido Digital, Resoluciéon de Problemas.

ciudadania

Competencias digitales: Seguridad 3602 en Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia interesados en desarrollar las competencias Competencias Digitales que establece el Marco Europeo de Competencias
dispositivos digitales Digitales en Europa establecidos en el DIGCOMP: Informacién y alfabetizacion de datos, Comunicacién y Colaboracién, Creacién de Contenido Digital, Resolucién de Problemas.
Competencias digitales: ¢Como buscar la mejor Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia interesados en desarrollar las competencias Competencias Digitales que establece el Marco Europeo de Competencias
informacion en Internet? Digitales en Europa establecidos en el DIGCOMP: Informacidn y alfabetizacion de datos, Comunicacion y Colaboracién, Creacion de Contenido Digital, Resolucion de Problemas.
Competencias digitales: Crear documentos Personal de la Administracién General de la Junta de Andalucia interesados en desarrollar las competencias Competencias Digitales que establece el Marco Europeo de Competencias
digitales de calidad. Libreoffice Digitales en Europa establecidos en el DIGCOMP: Informacion y alfabetizacion de datos, Comunicacién y Colaboracién, Creacién de Contenido Digital, Resolucién de Problemas.

Buenas practicas de seguridad digital en el puesto

iz iElsEle Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia interesado en la seguridad digital de aplicaciones, equipos y dispositivos.


https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59178&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59178&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59009&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59009&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59085&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59085&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59277&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59277&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58874&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58874&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58812&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58812&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58812&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58946&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58946&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59157&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59157&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59157&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58972&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58972&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58866&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58866&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58950&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58950&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58968&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59165&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59165&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59007&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59319&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59319&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59193&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59150&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59054&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59314&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59314&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58811&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59214&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59033&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59107&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58993&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58991&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59304&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59176&step=read
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Titulo
El Registro de Procedimientos y Servicios y el Catdlogo de Todos los empleados publicos, pero especialmente aquellos que desempefian tareas relacionadas con el alta y gestion de procedimientos y servicios inscritos en el Registro
Procedimientos y Servicios de la Junta de Andalucia de Procedimientos y Servicios y para los que realizan funciones de atencidn a la ciudadania-

Proteccion de Datos Personales en la préctica Personal funcionario y laboral de la Administracion General de la Junta de Andalucia

Organizacion de la Junta de Andalucia Personal Funcionario y Laboral de la Administracion General de la Junta de Andalucia.

La Junta de Andalucia en el Contexto Institucional de la Union . o, , . B o . ,

P Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia con interés en la Unidn Europea y sus relaciones con la Junta de Andalucia

Lr:)t/r;grscaon al Régimen Juridico def Sector Publico en la nueva I'eyPersonaI funcionario o laboral de la Administracién General de la Junta de Andalucia.

Introduccién al Procedimiento Administrativo Comun de las

Personal de la Administracién General de la Junta de Andalucia con interés en profundizar en el conocimiento de la Ley 39/2015.
Administraciones Publicas en la nueva Ley 39/2015 P el

Estatuto de Autonomia para Andalucia Personal funcionario o laboral de la Administracion General de la Junta de Andalucia.

Derechos y Deberes del Personal Funcionario de la Junta de . -, . . , . -

Andaluciay Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia con interés en profundizar en el conocimiento de sus derechos y deberes.

Curso Practico del Procedimiento Administrativo Comun Personal de la Administracién General

Competencias de la Junta de Andalucia Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia con interés en conocer mas profundamente las competencias de la Junta de Andalucia.

Titulo Destinatarios/as
Habilidades basicas para la utilizacién de GIRO: Sistema de
gestion del gasto.

Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia, de cualquier grupo, nivel o categoria profesional, interesado en el Sistema GIRO

Habilidades bésicas para la utilizacion de GIRO: Tramitaciéon de  Personal funcionario y laboral de la Administracion General de la Junta de Andalucia, de cualquier grupo, nivel o categoria profesional, que desempefie cualquier puesto de
expedientes de gasto trabajo, con independencia de su experiencia previa y titulacion o nivel de estudios.

itulo Destinatarios/as
Herramientas para la Gestion de la Formacion Gestores de Formacion

Prevencion del acoso laboral, sexual y por razén

de sexo u otra discriminacion en la Junta de Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia interesado en la sensibilizacion y prevencion del acoso en el mundo laboral.
Andalucia
Igualdad de Género. Nivel Basico. Personal de la Administracién General de la Junta de Andalucia con interés en profundizar en la igualdad de género.

Introduccion a la Gestion de Fondos Europeos en
la Junta de Andalucia

Herramientas de registro y de digitalizacion de
documentos: @ries, SIR e Iscadnet
Transparencia en la Actuacion de la Junta de
Andalucia

Competencias basicas ante la Estadistica Publica
Andaluza

Personal funcionario interesado
Personal funcionario que desempefie funciones de registro de entrada o salida de documentos de la Administracion de la Junta de Andalucia.
Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia con interés en la transparencia publica, tanto desde un punto de vista normativo como social.

Personal de la Administracién General de la Junta de Andalucia que necesite buscar y trabajar con informacién numérica sobre Andalucia.


https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59263&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59263&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59172&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59172&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59114&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59114&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59082&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59082&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59087&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59167&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59167&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59167&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58974&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59155&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59155&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59039&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59039&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59145&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59079&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59272&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59272&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58830&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59305&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59305&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59152&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59152&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59013&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59013&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58878&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58876&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58947&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58947&step=read
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itulo Destinatarios/as
Trabajo en Red Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia con interés en conocer mejor las posibilidades del trabajo en red.
Protocolo y Relaciones Institucionales Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia con interés en la materia o que la necesite para su trabajo diario.

Prevencion de la Violencia de Género y del Acoso
por Razén de Género
Prevencidn de Riesgos Laborales en la Junta de

Personal de la Administracién General de la Junta de Andalucia con interés en la prevencién de la violencia y el acoso.

Personal de la Administracién General de la Junta de Andalucia con interés en la prevencion de riesgos laborales

Andalucia.

Realizacién de videos didacticos Personal docente

Introduccidn al uso de la Plataforma Moodle del i B »

IAAP Todo el personal matriculado en algun curso de teleformacién de la plataforma moodle del IAAP.

Lenguaje claro para comprender y hacernos

ek Personal de la Administracién General de la Junta de Andalucia que se dirige a la ciudadania en sus procedimientos y actuaciones.

Habilidades Docentes para la Programacion, Personal funcionario y laboral de la Administracién General de la Junta de Andalucia, de cualquier grupo, nivel o categoria profesional, que desempefie cualquier puesto de trabajo, con
Imparticion y Evaluacion de Acciones Formativas. independencia de su experiencia previa y titulacién o nivel de estudios, preferentemente para el personal docente recién incorporado al IAAP, y para todas aquellas personas que vayan a
Nivel Basico ejercer como docentes a corto y medio plazo.

Interculturalidad y gestion de la diversidad Personal funcionario y laboral de la Junta de Andalucia

Gestion del Conocimiento Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia interesado en la gestidn eficiente del conocimiento.
Gestion Documental y Organizacion de archivos o » ; . . . .

de oficina Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia, que gestiona documentos en las unidades administrativas.
Educacién Ambiental y Sostenibilidad. Personal funcionario o laboral de la Administracion General de la Junta de Andalucia.

Descubriendo la innovacién Personal de la Administraciéon General JA.

Claves para mejorar la colaboracién y el trabajo  Personal funcionario y laboral de Administracion General de Junta de Andalucia., personal funcionario de la Administracion de Justicia, y personal funcionario y laboral de la Administracion
en equipo en la Administracién Publica Local.

Bases de la Evaluacion de Politicas Publicas. Nivel _, . . . o . i i i
Técnicos de grupo A.1.1. y A.1.2 sin necesidad de experiencia previa en el tema y dispuestos a poner en practica lo aprendido

Inicial

Atencion Telefénica a la Ciudadania Personal funcionario o laboral de la Administracion General de la Junta de Andalucia que precise mejorar sus habilidades de atencion telefénica.
Bandela Usuarios bésico de Bandela. Personal empleado publico de la Junta de Andalucia.

Introduccioén al Visual Thinking Personal de la Administracién General JA

Agenda 2030 y Objetivos de Desarrollo Sostenible
en la Administracién Andaluza

personal funcionario y laboral de la Administracién General de la Junta de Andalucia, de cualquier grupo, nivel o categoria profesional, que desempefie cualquier puesto de trabajo,

Titulo Destinatarios/as

m o - . Personal funcionario y laboral de la Administracién General de la Junta de Andalucia, de cualquier grupo, nivel o categoria profesional, que
Habilidades Docentes para la Programacién, Imparticion y Evaluacién de ~ ) ) . - o . ;i o f .
Acciones Formativas. Nivel Bésico desempefie cualquier puesto de trabajo, con independencia de su experiencia previa y titulacion o nivel de estudios, preferentemente para el
' personal docente recién incorporado al IAAP, y para todas aquellas personas que vayan a ejercer como docentes a corto y medio plazo.

miwo —— — E tinatarios/as

Derechos y Deberes del Personal Laboral de la Junta de Andalucia Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia con interés en profundizar en el conocimiento de sus derechos y deberes.


http://www.iaap.junta-andalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58020&step=read
http://www.iaap.junta-andalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=57687&step=read
http://www.iaap.junta-andalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=57687&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59137&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59137&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59146&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58813&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59207&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58809&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58809&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59148&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59148&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58802&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59084&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59128&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59128&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58875&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58907&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59278&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59278&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59278&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59086&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59086&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59171&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59171&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58816&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58889&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58889&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59215&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59215&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59219&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59164&step=read

Consejeria de Justicia, Administracién Local y Funcién Publica.
Junta de Andalucia Instituto Andaluz de Administracién Publica

Formacion General Tutorizada

Caracteristicas:

- - Son Acciones formativas destinadas de forma general al personal de la Administracion General de 1a Junta de Andalucia y el personal no judicial de la
Administracion de Justicia.

- Estan sujetas a convocatoria con dos ediciones al afio. La primera de ellas se publica en BOJA en el propio Plan de Formacion del Instituto. La segunda edicion se
convoca habitualmente en el mes de junio y permanece abierta hasta primeros de septiembre- Las solicitudes de participacion se presentan a través de SAFO.

- La seleccion del alumnado se realiza automaticamente, a través de una herramienta informatica que aplica con caracter estricto los criterios que figuran en la
convocatoria.

Conceptos Basicos de Gestion Presupuestaria

Atencion Plena

Habitos saludables

Cultura Digital Bésica en la Junta de Andalucia

Herramientas Tecnoldgicas Basicas para la Gestion de la Informacion
Régimen Juridico del Personal al Servicio de la Administracion Publica

Moocs ( cursos online, masivos y abiertos

Caracteristicas:
- Sujetos a convocatoria aunque no tienen limite de nimero de participantes bastando con la automatriculacion en nuestra Plataforma MOOC.

- Acciones formativas abiertas por lo que estan destinadas al personal de cualquier administracién publica asi como al conjunto de la poblacién en general.

MOOC sobre Participacion Infantil y Adolescente

MOOC: Patrimonio Cultural de Andalucia

MOOC sobre evaluacién de politicas publicas

MOOC Contratacién Publica

MOOC: ELABORACION DE PLANES ESTRATEGICOS EN LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS.


https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59209&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59064&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58903&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59232&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59063&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59141&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59126&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58957&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59072&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58892&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58961&step=read

Consejeria de Justicia, Administracién Local y Funcién Publica.
Junta de Andalucia Instituto Andaluz de Administracién Plblica

Formacion de Perfeccionamiento
Caracteristicas:

- El Programa de Perfeccionamiento tiene como objetivo la adaptacion permanente de las personas a las necesidades del puesto de trabajo y a las estrategias de la
Organizacion. Es por tanto formacién relacionada con determinados perfiles profesionales y siempre se prioriza que las personas destinatarias cumplen dicho perfil
o desempeiien en la actualidad un puesto de trabajo relacionado con la actividad formativa propuesta.

- Estas acciones formativas estin sujetas a convocatoria.

- La difusién de las convocatorias y seleccion de las personas participantes se realiza en colaboracién con los Servicios de Personal de los distintos érganos directivos
de la Junta de Andalucia.

Salud Laboral

Evaluacion de los riesgos psicosociales  Técnicos de las unidades de prevencion de las Delegaciones Territoriales y de las Delegaciones del Gobierno de la Junta de Andalucia SEMIPRESENCIAL
Investigacion de accidentes laborales Técnicos de las unidades de prevencion de las Delegaciones Territoriales y Delegaciones del Gobierno de la Junta de Andalucia SEMIPRESENCIAL
Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia, que tiene asignadas funciones de conduccion oficial o que conduce habitualmente vehiculos todo

Conduccidn Preventiva y Eficiente ) ) PRESENCIAL
terrero en su jornada de trabajo.

Actuacion de los Comités de
Investigacion Interna en los casos de . . L , ,

. Miembros de los Comités de Investigacion Interna en los casos de Acoso laboral, sexual y por razén de sexo en la Junta de Andalucia. SEMIPRESENCIAL
Acoso laboral, sexual y por razén de sexo
en la Junta de Andalucia
Evaluacion de riesgos ergondmicos Técnicos de las unidades de prevencion de las Delegaciones Territoriales y Delegaciones del Gobierno de la Junta de Andalucia SEMIPRESENCIAL
Formacidn especializada para miembros
de los Comités de Seguridad y Salud de la Personal de la Administracién General de la Junta de Andalucia que sean miembros de los Comités de Seguridad y Salud de la Junta de Andalucia. SEMIPRESENCIAL
Junta de Andalucia
Primeros Auxilios para Personal de la Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia, preferentemente los equipos de primeros auxilios y equipos de intervencién del Plan de PRESENCIAL
Junta de Andalucia Emergencia y Evaluacién de los Centros.
Disefio e implantacién de planes de
emergencia y evacuacion en sedes de la_ Técnicos de las unidades de prevencién de las Delegaciones Territoriales y Delegaciones del Gobierno de la Junta de Andalucia SEMIPRESENCIAL
Junta de Andalucia
Gestion econémica
Titulo Destinatarios/as Modo de imparticion

Tramitacidn de expedientes de contratacidn por Personal de la Junta de Andalucia que trabaje en los 6rganos encargados de la tramitacion de expedientes de contratacidon que cuenten con conocimientos SEMIPRESENCIAL
medios electrdnicos: Los contratos basados en  previos del uso de GIRO y de SiREC

acuerdos marco (BAM



https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59238&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59238&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59238&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59186&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59186&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59186&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58945&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58945&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59158&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59158&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59158&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59296&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58860&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58860&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58860&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59144&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58927&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58824&step=read

Consejeria de Justicia, Administracion Local y Funcién Publica.

Junta de Andalucia Instituto Andaluz de Administracion Publica
Destinatarios/as Modo de imparticion
Tramitacion de expedientes de contratacién por Personal de la Junta de Andalucia que trabaje en los 6rganos encargados de la tramitacion de expedientes de contratacion que haya realizado el curso
medios electrdnicos: La adjudicacién y «Tramitacion de expedientes de contratacion por medios electronicos: La licitacion del contrato» o, en su defecto, tenga conocimientos previos en materia SEMIPRESENCIAL
formalizacién del contrato. de tramitacion de expedientes de contratacion en GIRO y SiREC.
Conceptos basicos del Sistema Integrado de Personal funcionario o laboral de la Administracion General de la Junta de Andalucia de las Unidades Administrativas con competencias en materia .
ersonal funcionario o laborz inistraci Hu aluc : cministrativas con competenct ' TELEFORMACION TUTORIZADA
Ingresos (S.U.R.) tributaria, de recaudacion e ingresos, y que tenga escasos conocimientos del Sistema SUR y deba o esté trabajando con él.

Personal funcionario y laboral de la Administracion General de la Junta de Andalucia, niveles A1, A2 y C1 que presten sus servicios en centros directivos o

unidades que propongan la celebracion de contratos, asi como principalmente el personal que tenga funciones en los dmbitos de la contratacion, gestion

econodmica y presupuestaria. Se aconseja haber realizado previamente los cursos: "Contratacion en el Sector Publico", "Ley de Contratos del Sector Publico:

Preparacion" y "Ley de Contratos del Sector Publico: Licitacion".

Subvenciones en GIRO Personal Funcionario o Laboral de la Administracion General de la Junta de Andalucia, usuario actual de Giro para la gestion de subvenciones. PRESENCIAL
Personal funcionario y laboralL de la Administracion General de la Junta de Andalucia, niveles A1, A2 y C1 que presten sus servicios en centros directivos o

Ley de Contratos del Sector Publico: Ejecucién TELEFORMACION TUTORIZADA

unidades que propongan la celebracién de contratos, asi como principalmente el personal que tenga funciones en los dmbitos de la contratacion, gestion
econdmica y presupuestaria. Tendran preferencia aquellas personas que hayan realizado los cursos: Contratacion en el Sector Publico y Ley de Contratos
del Sector Publico: Preparacion

Gestién de Subvenciones Personal de la Administracién General de la Junta de Andalucia responsable de la gestién de subvenciones. TELEFORMACION TUTORIZADA
Personal de la Junta de Andalucia que trabaje en los érganos encargados de la tramitacion de expedientes de contratacion que haya realizado el curso

«Tramitacion de expedientes de contratacion por medios electrénicos: El inicio del procedimiento y la aprobacion del expediente.» o, en su defecto, tenga SEMIPRESENCIAL
conocimientos previos en materia de tramitacion de expedientes de contratacién en GIRO y SiREC.

Tramitacién SUR del Reintegro de Subvenciones Personal funcionario y laboral de la Administracién de la Junta de Andalucia que realicen tareas en materia de gestion de reintegro de subvenciones. SEMIPRESENCIAL

Tramitacién de expedientes de contratacién por
medios electrénicos: El inicio del procedimiento
y la aprobacién del expediente.

Seminario de Herramientas para la Elaboracién Personal funcionario y laboral de la Administracion General de la Junta de Andalucia que participa directamente en las tareas de disefio y grabacién del
del Presupuesto presupuesto.

Subvenciones en GIRO Personal Funcionario o Laboral de la Administracion General de la Junta de Andalucia, usuario actual de Giro para la gestion de subvenciones. PRESENCIAL
Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia responsable de la planificacidn y gestion de los programas presupuestarios destinadas en
las secciones presupuestarias.

Ley de Contratos del Sector Publico: Licitacién TELEFORMACION TUTORIZADA

Tramitacién de expedientes de contratacién por
medios electrénicos: La licitacion del contrato.

Personal de la Junta de Andalucia que trabaje en los 6rganos encargados de la tramitacién de expedientes de contratacién que cuenten con conocimientos SEMIPRESENCIAL
previos del uso de GIRO.

TELEFORMACION TUTORIZADA

Taller de Indicadores Presupuestarios PRESENCIAL

Fiscalizacién y Control Financiero de las
Subvenciones en el ambito de la Junta de Personal de todos los grupos, con prioridad a los de Gestidn financiera, para ejercer una correcta aplicacion de fiscalizacion . TELEFORMACION TUTORIZADA
Andalucia

Herramientas Informaticas para la Modificacién Personal de la Administracién General de la Junta de Andalucia que tenga responsabilidades y/o trabaje en Servicios o en unidades directamente
del Presupuesto relacionados con la gestién presupuestaria, en particular en el planteamiento o grabacidon de modificaciones presupuestarias.

Contratacién publica en el marco del Mecanismo
de Recuperacion y Resiliencia

SEMIPRESENCIAL

Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia de los grupos Al y A2 de los servicios de contratacion PRESENCIAL

Personal funcionario y laboral al servicio de la Administracion General de la Junta de Andalucia, niveles A1, A2 y C1, que presten sus servicios en centros
Ley de Contratos del Sector Publico: Preparacién directivos o unidades administrativas que propongan la celebracién de contratos, asi como principalmente el personal que tenga funciones en los dambitos TELEFORMACION TUTORIZADA
de la contratacion, gestion econdmica y presupuestos.
Disefio de Objetivos, Actividades e Indicadores  Personal de la Administracién General de la Junta de Andalucia con responsabilidad en la planificacion y la gestion de los programas presupuestarios en las

en Presupuestacion Consejerias, agencias administrativas y de régimen especial. PRESENCIAL

Herramientas Informdticas para el Seguimiento Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia que tenga responsabilidades y/o trabajen en Servicios o en unidades directamente SEMIPRESENCIAL

del Presupuesto relacionados con la gestion presupuestaria, en particular en la obtencidn y confeccion de informes para el seguimiento de la gestion presupuestaria.

Contratacién en el Sector Publico. Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia de los grupos Al y A2 o laboral de los grupos | y Il TELEFORMACION TUTORIZADA
Tramitacién SUR del Reintegro de Subvenciones Personal funcionario y laboral de la Administracién de la Junta de Andalucia que realicen tareas en materia de gestion de reintegro de subvenciones. SEMIPRESENCIAL

Presupuesto y género: estrategia, auditoria y Personal técnico de gestion presupuestaria de los Centros directivos de las Consejerias incluidas en el Plan de Auditoria de Presupuesto y género

SEMIPRESENCIAL
mejora implementado por la Secretaria General de Presupuesto, Gastos y Financiacion Europea.


http://www.iaap.junta-andalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59014&step=read
http://www.iaap.junta-andalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59014&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58848&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59242&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59217&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59217&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59021&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59021&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59132&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59317&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59317&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58977&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58977&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58828&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58828&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58828&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58994&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59101&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59083&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59083&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58997&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58997&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58997&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59100&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59316&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59316&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58969&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58984&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=58962&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59051&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59038&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59038&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59118&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59118&step=read
https://www.juntadeandalucia.es/institutodeadministracionpublica/publico/ofertasformativas.filter?cd=59118&step=read

Consejeria de Justicia, Administracion Local y Funcién Publica.
Junta de Andalucia Instituto Andaluz de Administracion Publica

Destinatarios/as Modo de imparticion

Sistema de la Seguridad Social de los  Personal de la Administracién General de la Junta de Andalucia, encargados o futuros encargados de gestionar la némina y la Seguridad social de su unidad; o

Empleados Publicos de la Junta de responsables de su intervencion, fiscalizacién control financiero, asi como responsables o gestores en materia de recursos humanos. Preferentemente que hayan ~ PRESENCIAL
Andalucia realizado los cursos de perfeccionamiento sobre "Sistema retributivo del Personal" y "Descuentos aplicables en la ndmina".

Tramitacion de Actos de Personal en  Personal funcionario o laboral del VI Convenio Colectivo de la Administracion General de la Junta de Andalucia destinado en 6rganos con competencia en materia PRESENCIAL
Sirhus de personal.
Inteligencia Emocional Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia de todos los grupos y categorias. SEM',PR,ESENCIAL (tamblen en
provincias que lo soliciten)
Personal funcionario y laboral de todos los grupos, de la Administracion General de la Junta de Andalucia interesado en los objetivos descritos. En el curso se
utilizardn ocasionalmente hojas de calculo, lo que requerira tener instalada alguna aplicacion (preferentemente Calc de LibreOffice o bien Excel de Microsoft). NO se
requieren conocimientos previos, solo predisposicion a su uso: el curso contiene un brevisimo manual introductorio y la informacién necesaria para el manejo
concreto de las operaciones y férmulas sencillas que en él se usan.

Descuentos Aplicables en la Némina de Personal de la Administracion Gral. de la J.A. que por las funciones de su puesto de trabajo, sea responsable o en futuro vaya a serlo, de la gestion de la némina

Herramientas para la resolucién de
problemas y toma de decisiones en el
ambito administrativo.

TELEFORMACION TUTORIZADA

B . . . - R, . . , . PRESENCIAL
la Junta de Andalucia correspondiente a su Unidad, o de su intervencion, fiscalizacion o control financiero, asi como responsables o gestores en materia de recursos humanos.
Tramitacion de Actos de Personal en . ., . . , . X PRESENCIAL (también en
B Personal de la Administraciéon General de la Junta de Andalucia destinado en érganos con competencia en materia de personal. o .
Sirhus provincias que lo soliciten)
Sistema Retributivo del Personal al Personal funcionario o laboral de la Administracion General de la Junta de Andalucia encargado de gestionar la némina en su unidad; o personal responsable de su PRESENCIAL
Servicio de la Junta de Andalucia intervencion, fiscalizacién o control financiero; asi como responsables o gestores en materia de recursos humanos.
Gestidn y Tramitacidn en Sirhus de Personal funcionario y laboral de la Administracion General de la Junta de Andalucia que desarrolla su labor en los Departamentos de Personal y gestiona la PRESENCIAL (también en
Actos de Curriculum inscripcion en Sirhus de los actos de curriculum. provincias que lo soliciten)
Situaciones Administrativas, Grado .,
. o . . . . . . . . . PRESENCIAL (también en
Consolidado y Reconocimiento de Personas funcionarias de todos los Grupos destinadas en érganos con competencia en materia de personal y con conocimientos previos en la materia. o -
o : provincias que lo soliciten)
Servicios Previos.
Tramitacién Reconocimiento Servicios PRESENCIAL (también en

Personal de la Administracion General de | n Andaluci rtici nl ion rsonal o en el control ich ion.
Previos v Regulacién de Antigiiedad ersonal de la Ad stracion General de la Junta de Andalucia que participa en la gestion de personal o en el control de dicha gestid

Elaboracién de Planes de Igualdad en la

provincias que lo soliciten)

. Personal técnico destinado a unidades de igualdad de género y servicios de personal. SEMIPRESENCIAL
Junta de Andalucia.
Habilidades Sociales en la Atencién a la X . . . PRESENCIAL (también en
. ., Personas cuyo puesto de trabajo tenga trato directo con la ciudadania. o o
Ciudadania provincias que lo soliciten)

Titulo Destinatarios/as Modo de imparticion

Aplicacién Practica en Materia de Proteccién de Datos en

3 Personas que en su trabajo dentro de la Administracion Publica tratan datos personales, ya sea en soporte informatico o en papel. TELEFORMACION TUTORIZADA
la Junta de Andalucia
Notificacién en el Procedimiento Administrativo y sus i . . . o, o o
Personal funcionario que realice o tramite la notificacion en los distintos procedimientos. PRESENCIAL

Herramientas Electrénicas
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Consejeria de Justicia, Administracion Local y Funcién Publica.
Junta de Andalucia Instituto Andaluz de Administracion Publica

Titulo Destinatarios/as Modo de imparticion

Personal funcionario y laboral de la Administracion General de la Junta de Andalucia con responsabilidad sobre la generacion, custodia,

Ley de Transparencia Piblica de Andalucia PRESENCIAL
v tratamiento o difusién de informacion y/o documentacion publica.
Potestad Sancionadora y Procedimiento Administrativo - ., , . . p L -, o <
Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia que realice labores técnicas en las Areas de Administracion y Legislacion. TELEFORMACION TUTORIZADA

Sancionador Préctico.
Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia que tenga formacion de arquitecto, ingeniero, aparejador, gedgrafo urbano o

abogado y trabaje en temas de infraestructuras, urbanismo, valoraciones y construcciones en las Delegaciones Provinciales o Direcciones PRESENCIAL
Provinciales de Agencias de la Junta de Andalucia.

Aplicacién de la Ley de Impulso para la Sostenibilidad en
el Territorio de Andalucia

Taller Proteccién de Datos en los Comités de Investigacion . . L ) . - ., .

E . Miembros de los Comités de Investigacion Interna para Situaciones de Acoso de la Administracion General de la Junta de Andalucia. PRESENCIAL
Interna para situaciones de acoso

Personas que disponen de conocimientos basicos en materia de proteccion de datos y que, en su trabajo, participan en los procesos de toma

de decisién con incidencia en materia de privacidad. Se valorara en consecuencia la formacién previa o la experiencia atesorada en materia  TELEFORMACION TUTORIZADA

de proteccién de datos.

Desarrollo de Competencias Avanzadas para la Aplicacién
de la Proteccidn de Datos en la Junta de Andalucia

Reclamaciones Econdmico-Administrativas Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia de todos los grupos TELEFORMACION TUTORIZADA
Personal funcionario y laboral de la Administracion General de la Junta de Andalucia, de grupo A preferentemente, que desempefie cualquier
Gestidn de los proyectos financiados por la UE puesto de trabajo vinculado con la gestidn de los Fondos Europeos. En particular seran principales destinatarios/as aquellas personas que en SEMIPRESENCIAL

la actualidad desarrollen tareas relacionadas con los proyectos cofinanciados por la UE.
Personal funcionario o laboral de la Administracion General de la Junta de Andalucia que gestione Fondos Europeos FEDER, FSE o Fondo de

Medidas antifraude en el ambito de los Fondos Europeos Recuperacion (REACT-UE o fondos procedentes del PRTR) de las Consejerias, Agencias Administrativas y Agencias de Régimen Especial de la PRESENCIAL
Junta de Andalucia.

Titulo Destinatarios/as Modo de imparticion
-Empleados publicos, relacionados con la gestion de datos, que quieran conocer un marco de referencia con reconocimiento internacional. -

Gobierno del Dato en la Junta de .
Empleados publicos que en su trabajo diario crean, distribuyen y/o analizan informacion. - Empleados publicos que toman decisiones y que tienen TELEFORMACION TUTORIZADA

Andalucia ) . - L
interés en obtener un mayor beneficio de los datos que utilizan.
Gestidn de Bases de Datos Personal del IECA y de las Unidades Estadisticas y Cartograficas de las diferentes Consejerias y Organismos de la Junta de Andalucia, asi como
Relacionales. Introduccién a SQL con  personal de cualquier servicio en cuyo trabajo se incluya, o se prevea incluir, la recoleccién, estudio, analisis, tratamiento y/o explotacion de datos TELEFORMACION TUTORIZADA
PostgreSQL estadisticos, geograficos y/o espaciales para el disefio, planificacién o evaluacién de politicas publicas, toma de decisiones, etc ¢

La Administracién electrénica y la
atencion a la ciudadania:

Herramientas basicas

Personal empleado publico en sus distintos niveles que desempefien funciones relativas a la atencién a la ciudadania desde la e-administracion y

oa . TELEFORMACION ABIERTA
desde la atencién presencial.

Personal funcionario de los grupos Aly A2, y laboral de los grupos | y I, pertenecientes al Sistema Estadistico y Cartografico de Andalucia
(Instituto deEstadistica y Cartografia de Andalucia o Unidades Estadisticas y Cartograficas de las Consejerias de la Junta de Andalucia) que precise
incorporar algunos instrumentos y acciones basicas para la gestion de informacion geografica como ayuda y mejora en el desempefio de las
funciones de su puesto de trabajo.

Personal funcionario de los grupos Aly A2, y laboral de los grupos | y I, pertenecientes al Sistema Estadistico y Cartografico de Andalucia
(Instituto de Estadistica y Cartografia de Andalucia o Unidades Estadisticas y Cartogréficas de las Consejerias de la Junta de Andalucia) que precise
profundizar en el uso de Qgis para la gestion de informacidn geografica como ayuda y mejora en el desempefio de las funciones de su puesto de
trabajo.

Herramientas para la Administracién Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia, preferentemente adscrito a puestos en los que se gestionen tramites disponibles
Electrénica en las Ventanillas Electrénicas de las Consejerias.

Tratamiento de datos con R . Entorno  Personal funcionario y laboral de la Junta de Andalucia, de cualquier grupo, nivel o categoria que en su trabajo diario tenga que enfrentarse con la TELEFORMACION TUTORIZADA
tidyverse generacion de informacion a partir del tratamiento de datos. Se requieren unos conocimientos minimos en gestion de datos y manejo de archivos

Herramientas basicas de QGIS TELEFORMACION TUTORIZADA

QGIS avanzado TELEFORMACION TUTORIZADA

PRESENCIAL
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Consejeria de Justicia, Administracion Local y Funcién Publica.
Junta de Andalucia Instituto Andaluz de Administracion Publica

Destinatarios/as Modo de imparticion
de intercambio de datos.

Implantacién de proyectos de

o e Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia con interés en conocer o posibilidad de participar, en un sentido amplio, en el
Administracion Digital en la Junta de

TELEFORMACION TUTORIZADA
desarrollo de proyectos de Administracion Digital.

Andalucia
Community Manager para la Personal funcionario o laboral de la Administracion General de la Junta de Andalucia con capacidad decisoria o asesora en la utilizacion de la Red a
L > T . - - . TELEFORMACION TUTORIZADA
Administracién Publica para divulgar y compartir informacién y conocimiento.
Tramitacion de Expedientes d ini i6 it io i .
rami acpn e Expedientes de Persor?allde la Administracion General de la Junta de Andalucia, responsable de la elaboracion de propuestas de formularios en cada una de las TELEFORMACION TUTORIZADA
Formularios en RPS Consejerias

Personal funcionario y laboral de la Junta de Andalucia, de cualquier grupo, nivel o categoria que en su trabajo diario tenga que enfrentarse con
Entorno de Programacién R la generacion de informacidn a partir del tratamiento de datos. Se requieren unos conocimientos minimos en gestion de datos y manejo de TELEFORMACION TUTORIZADA
archivos de intercambio de datos.

Titulo Destinatarios/as Modo de imparticion
Se dirige al personal funcionario y laboral de la Junta de Andalucia, de cualquier grupo, nivel o categoria profesional, que desempefie cualquier puesto de trabajo, en la
medida que necesite incorporar algunos elementos basicos de tratamiento estadistico de informacién numérica, como ayuda y mejora para el desempefio de sus

El Tratamiento Estadistico Basico de la . i o ) . . i o o, o o o, X ,
funciones. Se requieren conocimientos de la hoja de célculo calc a nivel medio (servirdn también conocimientos de excel, si bien la adaptacion a la hoja de calculo de

TELEFORMACION

Informacion. TUTORIZADA
= LibreOffice debe hacerla el alumno). Especificamente se pediran las habilidades para: - referenciar celdas en hoja de calculo - utilizar funciones sencillas de la hoja de
calculo (ej sumatorios)
Elaboracién y seguimiento de Cartas de
— Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia del grupo A1, empleado en servicios publicos finalistas dirigidos a la ciudadania SEMIPRESENCIAL

Servicios en la Junta de Andalucia

Personal de la Administracién General de la Junta de Andalucia responsable de la ejecucidn de procedimientos administrativos y de procesos de gestion que generen
Sistema de Informacién @rchivA documentos, profesionales con responsabilidad y/o que participen en la gestion de archivos y responsables y técnicos en la gestion archivistica de los documentos PRESENCIAL
administrativos.

10
Ademas se tiene previsto programar diferentes acciones formativas en materia de Innovacidn, Evaluacién de Politicas Publicas, Gestién del Conocimiento y
Comunidades de practica.
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