Tutorial Grabacion en ANFOR@ de
Respuestas Formativas (RF) y Propuestas
de Accion Formativa (PAF). IAAP




Aclaracion sobre las Respuestas Formativas y Propuestas de Accion Formativa

Una vez que las necesidades
formativas se han validado (y
pudiendo haberse agrupado en
algunos casos) ha Illegado el
momento de disedAar una Respuesta
Formativa (RF) adecuada y a
continuacion concretarla en una

Propuesta de Accion Formativa (PAF)

que tras su aceptacion por parte de
la Unidad IAAP se trasladard al Plan

de Formacion del afo siguiente.
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¢Qué diferencia hay entre una respuesta formativa y una

propuesta de accidon formativa?

Las RESPUESTAS FORMATIVAS son “acciones formativas tipo”

donde, para una necesidad formativa concreta, se especifican

sus objetivos, contenidos, perfil de personas destinatarias,

duracion estimada y modalidad de imparticion.

Una PROPUESTA DE ACCION FORMATIVA es una respuesta

formativa que se amplia con la informacién necesaria para

gue sea tramitada de cara a su inclusion en el Plan Anual de

Formacion del afio entrante. Asi, a los campos referidos de |a

RF se le anaden otros nuevos, que son: numero de plazas;

fecha de inicio; coste estimado; justificacion del coste; lugar...

Y se deben grabar en ANFOR@ tantas ediciones como se

deseen desarrollar. A




¢QUIEN graba las RF?

MR,

La grabacidn de respuestas formativas dependera de si se trata de...

Respuesta Formativa a una NF Horizontal: Sélo se permite a la

Unidad IAAP generar respuestas formativas a las necesidades de

caracter horizontal (incluidas las de Direcciéon Publica).

Respuesta Formativas a una NF Sectorial: Unidades de Proceso y

Unidades de Destino de Servicios Centrales y Agencias

Administrativas, siendo deseable la coordinacion previa para

acordar quién esta en mejores condiciones de hacerlo.

— En el caso de las NNFF derivadas le podran dar RF tanto las

unidades creadoras de la NF como a quienes se han derivado. A
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¢Como grabo mi Respuesta Formativa?

El método mas sencillo es accediendo desde el listado de Necesidades Formativas,
donde podemos encontrar 3 situaciones en las Respuestas Formativas...

LAAP - Unidad de apoyo a Anfora

AN\ Institto Andaiuz de Administacién Pubica -
i COMSEJERIA DE LA PRESIDEMNCIA, ADMINISTRACQON PUBLICA E INTERIOR
e ANForz Andlisis de Necesidades Formativas :

PREPRODUCCION

Respuestas Formativas Propuestas de Acciones Formativas Administracion

@ s | Recuerda que el “Estado” indica si una NF esta validada
0 no. Soélo si esta validada se podra crear su RF

D % Denominacion & Unidad & Consejeria % Area ¢ Materia 3
346780 Prueba Mecesidad No incl...  Unidad_Tutorial_...  AGRICULTURA, GA.. 01. IDIOMAS 01.01. INGLES
36758 Inclusidn de cldusulas soc...  Unidad_Tutorial ...  AGRICULTURA, GA.. 05. GESTION ECOMOMICA  05.02. CONTRATACION ‘
36738 Inclusién de cldusulas soc...  Unidad_Tutorial_...  AGRICULTURA, GA... 05. GESTION ECOMOMICA  05.02. CONTRATACION

El recuadro en verde El recuadro en rojo indica El recuadro en rosado indica que NO se
indica que ya se pueden que ya se pueden grabar RF puede grabar una RF, bien porque su
grabar RF y que YA existe pero que NO existe adn estado de la NF es pendiente de validacion
alguna RF asociada a esa ninguna RE a esa NF o bien porgue estamos fuera de plazo

NF en ANFOR@ asociada en ANFOR@

A
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¢Como grabo mi Respuesta Formativa?

Supongamos que hos encontramos con el caso iz
Pulsamos en el recuadro y se abrira una ventana de dialogo...

(F—.""b\l\ Institute Andaluz de Administracién Pablica

A CONSEIERIA DE LA PRESIDENCLA, ADMINISTRACION PUBLICA E INTERIOR
o amwn ANFore Analisis de Necesidades Formativas

PREPRODUCCION
Respuestas Formativas Administracion

Listado

ID 2 Denominacion & Unidad % Consejeria & Area & Materia & Estado 3 Plan & HF RF PAF
36780 Prueba Necesidad Noincl . Unidad_Tutorial A AGRICULTURA, GA_.  O1. IDIOMAS 01.01. INGLES R 2021 m = )
36758 Inclusicn de clausulas soci . Unidad_Tutorial A AGRICULTURA, GA.  05. GESTION ECONOMICA  05.02. CONTRATACION v 2021 Activar

o Andaluz de Administracicn Pablica

ERIA DE LA PRESIDENCLA, ADMINISTRACION PUBLICA E INTERIOR
NFor® Andlisis de Mecesidades Formativas

Ayuda (7)
PREPRODUCCION

et et
Listado Mapa de Necesidades

D% Denominacion Unidad = Consejeria ¢ Area ¢ dteria ¢ Estado ¢ Plan ¢ NF RF PAF
36780 Prueba Necesidad Moincl.  Unidad Tutorial A.. AGRICULTURA, GA..  O1. IDIOMAS 01.01. INGLES g 2022 [ actiar | El o
36758 Inclusién de clausulas soci . Uni 202 E3 E o
3738 Inclusién de clausulas soci..  Un LR o ool 7 2022 E3 E o

33708 Taller sobre el Recurs... x
Exportar tabla Eﬁ
& R e
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¢Como grabo mi Respuesta Formativa?

Ahora pulsamos en la Respuesta Formativa que nos ofrece el sistema, al haber sido grabada por
otra unidad o por la nuestra en un momento anterior....

o, I Ardaks e Adreirviracite Fisbica
LY CONSENERIA DE LA PRESIDEMOLA,

ADMIMISTRALON PUBLICA E INTERIDR
o A8 Foes AARTI e Nerrdaden

Hepesidades Formatims Respusctas Formativas Propuestas de Acciones Formativas Administracicn

e Denamanactn @ Unidad @ Canseferia 7 Aren 3 Meteria @ Estado & Plan @ NF "F PAF

34780 Prusts Mecasided Mo incluids an simaga  Unidsd_Tutarisl_ANFORA AGRICULTURA, GANADERIA, F.. | O1. IDIOMAS 01.01. INGLES i 202

36779 prusta srabaciin fuera de plszo AGPDS - DG. AYUDAS DIRECT_ | AGRICULTURA, GANADERIA, P.. s .

4778 prusta fuers e glazs I44P - Unidzsd de apoyo 2 Anf..  14AP = ons

34758 Inclusidn de cléusulss sociales an los gl Unidsd_Tutarisl_ANFORA AGRICULTURA, GANADERIA, P... | 05, GESTION ECONOMICA 05.02. CONTRATACION [ ] 2022 =

34738 Inclusidn de cléusulss sociales en los plie Unidad_Tutarial_ANFORA o i L ] 2022 =3

37E USO ¥ GESTIGH DE BASES DE DATOS CON ... |A4P - Servicic de Planificaci... ey = N. s 2022 =3

38855 e e el s |4P - Sarvicic da Planificaci.. ; N2 r 2022 =3

38TE Cuatres de Mandos con O8I 11 ded SIS IPSC - UNIDAD GE SISTEMAS D_ 0 s . =3

36655 Fartizinasicn o en sl gmbita de_  IFSC - 5. PARTICIPACIGN CILL =X E3 & o =3

36858 Formasion en materis de partivisaridne . IPSC - 5¥. PAITICIRACIOR A_ s o =3
—

[PPSO Recpuectas Formatives | Admimictracidn

B Uniddad_Tutarisl_ANFORA AGAICULTURA, GANATERIA, PESCA ¥ DESARROLLO SOSTEN (Francisce Navarra | Facha craactin: Fatha itima modticacian:
Sy 07/09/2018:00 07/09/20 18:00
18, usuaria cresctéee Tite. usuarto crascién:
franziaco.navarma.ext

Danaminacionc @
Chistten Competanciat~ @ -
s e
Farfa Dastinatario®: @ - -
S
4 s
Duracize on rarse €0 v

“=Campo chiigatario
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¢Como GRABO una Respuesta Formativa (RF)? (OPCION A)

Con este FORMULARIO se crea la respuesta formativa cuando ya existe una previa en el sistema:

Heoesidades Formetims Respusstas Formatives Administracicn

Respussta Formativa

2 Unidad_Tutarial_ANFORA AGRICULTURA, GANADERIA, PESCA'Y DESARAOLLO S0STEN {Frangisce Mavarro } Facha craacién: Facha ditina modiicadién:
3378 I 0770920 15:00 0770920 15:00
Desplegable con info no editable sobre la NF a la que se generd la RF, para conocer su trazabilidad.

Tipo e persanal: @ [\aR145 ADWNISTRADIONES

ongetngrompssanctac~ @)

*=Lampa chiigataric

Desplegable con info sobre la
RF existente en el sistema.

Sdlo se pueden MODIFICAR los

campos: “duracion en horas” y

“modalidad formativa”

Desplegable donde se confirma o modifica el tipo de personal a quien va dirigida la RF,
seleccionando el correcto

4

Una vez leida la informacion y

actualizada la duracion en horas 'y Si pulsas aqui saldras del

cuadro y NO se creara

A

Instituto Andaluz de
Administracion Piblica

la modalidad, al pulsar aqui

crearemos la Respuesta Formativa

ninguna RF



¢Como GRABO una Respuesta Formativa (RF)? (OPCION A)

¢Qué puedo hacer si tras revisar la Respuesta Formativa registrada en el sistema no

se ajusta a lo que necesito? Muy sencillo: pulsaremos en el recuadro

=3
2} Denaminacha Unidad 2 Cangejeria 2 Area 3 Materia 2 Plan HF RF PAF
36780 Prueha Hecesidad Mo incluida enel mega  Unidad_Tutorisl_ANFORA AGRICULTURA, GAHADERIA, F... 0. IDIOMAS 01,01, INGLES 2 &
AGPDE - DG. AYUDAS DIRECT_. | AGRICULTURA, GANADERIS, P... @
|44F - Unidad d= apoyo & Anf...  |AAP (]
H e C h e q u e a d o ya ipli= . Unided_Tutorial ANFORA AGRICULTURA, GAHADERIA, F... | 05. GESTIOH ECOHGMIM 05.02. CONTRATAZIOH n (]

Estado
ot
r
-
v
v
.
-

., H Unidzd_Tutarial_AMFORA
esta opcién y no me e
ha interesado... s

ode  IPSC - 5¥. PAETICIPACIGH CIU...

36658 Formacisn en materia de partiod; IPSC - S¥. PASTICIPACION CIU...

PAF

=" . Pulsamos en

e “Buscar Accién

Formativa” para ver
. mas opciones...

. -~ |

Instituto Andaluz de
Administracién Piblica



éComo grabo una NUEVA Respuesta Formativa (RF)?

Como se explicaba en la pantalla anterior, hemos pulsado en BEIVEEIGVNAATaNZeIfEINEN v nos saldrd la siguiente

ventana emergente, que nos da la opcidn de buscar y chequear mas Respuestas Formativas y Acciones Formativas previas

A Este botdn sdlo lo utilizaremos

s Formativas Administracicn

Repucsias Formatives | Propuesias 2%

- e

AP - Unidsd de apayo a Anfora

[Francisoo Havarra |

si ninguna de las opciones que
== I — - - nos ha ofrecido el sistema NO
s e s [ B nos interesa pues da acceso al
SIRHUS ¢ Cadiza Diracicn § Catlogo bésico ¢
= 2o (st @ . formulario de RESPUESTA
e | | )i | Eam e it o : FORMATIVA a cumplimentar
e I e — desde “cero”
Part Deatinatari= @) | fuecrk ] Anilisis Prictico =n hl:l;ri; ;e E‘q:_r:p_ ;c- 5i o
GAR3S TALLER COMUNICACIGH - INFLUMWOS el 1] Si
nimn Motificacicn en =l Procedimiento Admi... ) ] i G
Duracitn an o= ) | [ ((Jzs+s6769%m =" >

“=Carpa chigataric I

- Respascta Formative

e — Al ser una RF “recuperada” sélo se pueden
Modificar duracién en horas y modalidad

Cadign SRHLE:

Conmanidos:"@)

Una vez leida la informacion y

actualizada la duracion en horas y

la modalidad, al pulsar aqui

crearemos la Respuesta Formativa Instituto Andaluz de

= Administracién Piblica

gaces: @

ol e S ——




éComo grabo una NUEVA Respuesta Formativa (RF)?

Como se explicaba en la pantalla anterior, hemos pulsado en BREITE 18V Yool (o]l 2ol gz 1A= Y nos saldrd la siguiente

ventana emergente, que nos da la opcidn de hacer diferentes busquedas y chequear mas Respuestas Formativas y

Acciones F(}mativas previas.

Necesidades Formatjvas Respuestal\Formativas Propuestas de Acciones Formativas Administracién
p—— Este botdn sélo lo utilizaremos

o e si ninguna de las opciones que
~ N nos ha ofrecido el sistema NO

IAAP - Unidad de apoyo a Anfora

* Necesidad Formativa
q No mostrar incompletas: |, hrea: |, Materia: ] .
(=] /‘ﬂ nos interesa pues da acceso al
Des: = Duracion & Catalogo basico ¢ Cod. Compet. ¢
o de peronat=@ (s | 04026 a. Gesion e s Natwrl % re formulario de RESPUESTA
| 04939 219, 5 ES ORIENTA . 25 No .
| o {ESTION DE La z0NA OE SERVIDUME . 40 o FORMATIVA a cumplimentar
9978 i 'RECCION DE EXTINCION DE INCEND. .. 10 No “ ”
1 B0036 -3 restigacion de incendios forestales 100 No d eSd e Ce ro
Denominacion: @ CC350 2N Diseno de Itinerarios Turisticos, Educ.. 20 No
J0214 219. Normativa Ambiental 25 No
Objetive Competencial:~ @ | J0586 219. Gestién del Medio Ambiente 40 No
J1078 219. Ecoedicién: Gestidn Sostenible de P~ 15
‘ J1079 219. Ecoedicién: Gestion Sostenible de P... 15 No
Perfil Destinatario™: @ 175 reutadon (12 34567809 10

‘ Nueva Accién Formativa

i o Al ser una RF “recuperada” sélo se pueden
Modificar duracién en horas y modalidad

Cadign SRHLE:

Conmanidos:"@)

Una vez leida la informacion y

actualizada la duracion en horas y

la modalidad, al pulsar aqui

crearemos la Respuesta Formativa Instituto Andaluz de

Administracion Piblica

gaces: @




¢Como grabo mi Respuesta Formativa?

Supongamos ahora que nos encontramos con el caso
Pulsamos en la pestafia [zIV e e lo aR =o)L

LAAP - Unidad de apoyo a Anfora

Tipo de personal: @ | ADMINISTRACION GENERAL

Actidn Formativa
Denominacin:* @

Objetive Competencial:s @

pertil Destinatarios: @

Ojo con estos checks que marcaremos o
no para ampliar o restringir la busqueda

q gue se exponia en la diapositivan2 5
y se abrira un nuevo cuadro...

Campo para S
/" busquedas por Aqui podemos realizar una busqueda por
palabras o . palabras clave y ver si existe alguna RF o

AF en el sistema para chequearla por si

etivo Competencial:*

codigos sirhus

)

71 nos interesa, y actualizar los campos horas
y modalidad en caso necesario y crear a
I8 continuacion nuestra RF.

,,,,,,,,,, - |

Silas RF Y AF no se ajustan a lo que buscamos

L ———— @ pulsaremos en el botén Nueva Accién Formativa

Instituto Andaluz de
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¢Como grabo mi Respuesta Formativa?

Continuando con el proceso anterior... al pulsar NI Y o e izl Va tendremos

acceso al Formulario de Respuesta Formativa

: 3
amrwboenn A A e o, P et ‘ www,juntadeandalucia.es “-e = @)

Neoesidades Formatives [ TRR e Propusstas de Acciones Formatives asmy  S€ gENerara un nueve codic 0 que guiere sequir

adelante?
I44P - Unidzd de zpoge 2 Anfora 1P Cancelar
. Seaceptay se abrira el FORMULARIO

Moo ceperant @ [ AMNGTRACION GeNERAL

de Respuesta Formativa

ERERCRSNES | 5| 3| B

W

5i

[zs+4s56789 10 =~ ~[¥]

“=Campo cbiigatoric

FORMULARIO de
Respuesta Formativa

Denominacién:* @ Codigo SIRHUS:
Objetivo Competenciak:* @ Contenidos:* @
Pertl Destinatarie': @ Capacidades: @
Duracidn en horas:* @ Madalidad Formativa®: @ Seleccionar ~
“~Campa obligatorio T TR
‘ »
T - i e -

Instituto Andaluz de
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¢Como grabo mi Respuesta Formativa? FORMULARIO

Hemos llegado al FORMULARIO de Respuesta Formativa y hemos de cumplimentarlo desde “cero”.
Veamos los campos que pueden presentar mayor dificultad técnica...

oo Eo Derrmssmrdar Eorem e mamrd Arrinnne Enrmatinae Acherind i
- i -

IAAP - Unidad de apoyo a Anfora

Necesidad Formativa para la que vamos a dar una Respuesta Formativa

Tipo de personal a quien se dirige la RF

Tipo de personat @  [ADINNISTRACION GENERAL v Conocimientos, habilidades y
actitudes que se han de adquirir
para poder desarrollar las
capacidades de la AF

Resultado esperado de la | S fentin Formstis |
4
formacion para un

penominacin:t ©

@)ergndal:‘

_— e

Cadigo SIRHUS:

individuo en términos de i
desempefio Gﬁnam'o Comportamientos
concretos en los que se p

@“‘W‘D\ Caracteristicas objetivas y éfiidy desglosa el Objetivo

funcionales de las personas 4

Duracién en horas @ d estl n ata rlas d e |a fo rmclén Modalidad Formativa®: © Seleccionar w

Si pulsas aqui no se guardaran los cambios

Competencial

y NO se creara ninguna RF

*=Campo obligatoric W

Una vez completados todos los campos,

e = al pulsar aqufi la Respuesta Formativa G

Exportar tabla Exportar pagina actual quedara’ gra bada en AN FOR@ I

Instituto Andaluz de
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¢CoOmo CONSULTO Mis Respuestas Formativas?

Si pulsamos en la pestaia Respuestas Formativas, tendremos acceso al listado de todas aquellas
RRFF que ha grabado nuestra Unidad.

/'\ Institido Andalur e Admanisirad on Pabica
! " CONSEJERIA
t" Feur

PREPRODUCCION

Unidad = Consejeria 2 Caodigo 2 SIRHUS = Plan = ID NF 2 PAF
Taller sobre el Recurso Especialen M. | JAAP - Unidad de apoyoa A IAAP 05.02.041 J0843 2022 14758
e o (vl
Exportar tabla Exportar pagina actual

Instituto Andaluz de Administracion Pdblica. C/ Torneo, 25. 41002 Sevilla. Version 8.5.1
Folitica de privacidad | Aviso Legal | Accesibiidad | Sopors

Listado de Respuestas Formativas grabadas por mi Unidad

A
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¢ COmo MODIFICO o ELIMINO una Respuesta Formativa (RF)?

Si deseamos modificar una respuesta formativa, tendriamos primero que recuperarla del sistema por
alguna de las vias expuestas en este tutorial y crear una nueva. Si quiero eliminarla tendria 2 vias:
accediendo al Listado de RRFF o desde el listado de NNFF

BEEEEEEEEEEEEEE B|\8 BB E

[ e e T ST I N ) e

5 EDUCAZION Y DEPORTE 22, EDKACH

IMPORTANTE: Sélo se b=
~ eliminara si no tiene una PAF

asociada. En este caso, habria

gue eliminar la PAF antes y a

continuacion la RF.

@202
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¢ Como GRABO una Propuesta de Accion Formativa (PAF)?

Para crear una propuesta de accion formativa han de darse 3 condiciones:

A. Que exista en Anfor@ una Respuesta Formativa (RF) previa

B. Que lo haga una Unidad de Destino (en el caso de formacion sectorial) o la
unidad IAAP (en el caso de formacion horizontal)

C. Que esté abierto el plazo para poder realizar esta accion

A

Instituto Andaluz de
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¢ CoOmo GRABO una Propuesta de Accion Formativa (PAF)?

Existen 2 caminos para poder llegar al formulario que creara la PAF. En primer lugar podemos hacerlo accediendo a través
de la pestaina Necesidades Formativas pulsando el botén m vinculado a una Necesidad Formativa concreta y luego el
PAE de la ventana emergente, que abre el Formulario de la PAF.

IAAP - Unidad de apoye a Anfora

‘/,-..\\ ISttt Ancae oo Aommsrenon PUbics )
4 ' COMSEJERLA DE LA PRESIDENCA ADMINISTRACION PUBLICA E INTERIOR
amaimenr  ANFor® Andlisis de Necesidades Formativas 5

PREPRODUCCION

Respuestas Formativas Propuestas de Acciones Formativas Administracién

Listado Mapa de Necesidades

D & Dencminacidn £ Unidad & Consejeria & Area £ Estado % Plan = NF
I6TED Prueba Hecesidad Mo incluida.. = Unidad_T 2022
26773 prueba grabacion fuera de pl.. =~ AGPDS - IDRF 2 Denominacién PAF R ;
16778 prueba fuera de plazo IAAP - Uni 33708 Taller sobre el Recurs.. M m < 2022 ®
26758 Inclusién de cléusulas sociale.  Unidad T{ | 1w (] e ®
2022
36738 Inclusidn de clausulas sociale.. Unidad_T @
36718 USO ¥ GESTIOM DE BASES DE .. |AAP - Sei m n @
2022
" » E3 Kb o
et A o ek o i
CONSEJERIA DEUSTICIA, ADMINISTRACION LOCAL Y FUNCIBN POBLICA
A s - P 3 & o
Mecasidades Formatiuas [T DRNEN Pormativas » 2= Ed o
————— 3 o = B
== » o E e
= # El K o
2022
d e
L FORMULARIO de PAF » 3 I e
Activar
Orp. Gestors” | Org. Inserigtor: = ern) - n @
Lugar® [} Fecha Indciar” [} Fecha Fine" 0 W de plazas® (1] & ('] S ] ("] ] Activar
Esta PAF o tians sdiciones asociadas l - n ®
» E3 L o
Fuente de finnciaciin* @ Seteccionar v Modalidad de Gestiden @ Seioccionac ) 2022 n ®
» El K o
e S
- E] o El
Estado: @ Estado desconccido
~Carpa cbigaoris =, O S N S = |
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¢ CoOmo GRABO una Propuesta de Accion Formativa (PAF)?

La 22 opcidn seria acceder a través de la pestafa Respuestas Formativas, pulsaremos el botén
vinculado a una RF concreta y se abre el Formulario que se ha cumplimentar

Hecesidades Fr—ativas Propugstas de Acciones Formatives | Administracicn

Carzzjeria Cage SIRHUS & Plan 3
18R 05.02.041 0543 2022

e
Expartar tabla Exportar pégina actual
13 i
Inc#n Andsiuz da Atminictrasian Publisa. G Tomee, 39, 49002 Ssvilla. Vercitn 251
Fulifics de privacdsd | AvsoLegel | Accssimiided | Soporte
Necesidades Formativas BESTHESToCR e 0E P de A Formati Administracién

Prepuesta de Accién Formativa

« pzzmmm — > Necesidad Formativa que se pretende solucionar con la PAF

Q\ Respuesta Formativa para la que vamos a proponer una PAF

= : O Una vez abierto el desplegable
e - hemos de pulsar el botén
........ s Guardar para que el sistema
supromane @ [ cree la PAF, el boton “anadir

mas” se active y podamos
completar la info requerida en

el desplegable.

Instituto Andaluz de
Administracion Piblica
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¢ CoOmo GRABO una Propuesta de Accion Formativa (PAF)?

Aclaracidon importante: para crear las diferentes ediciones de una PAF habra que darle al botdn
afadir mas para ir grabando una a una esas ediciones.

T s T

Propussta de Accidn Farmative

Necesidad Formativa que se pretende solucionar con la PAF
Respuesta Formativa para la que vamos a proponer una PAF

Ciiign SRHL:

Lugar:* (7] Fecha Inicia:” 7] Fecha Fin: 7] K g2 plazacc™ -] Coste estimade” 7] Justificacin del coste:® 7] -] [+

Esta PAF no tiene ediciones asociadas

Fuente o financiacien:= @ | Seleccicmar “ Wodalidad de Gestiee: 8 | Selzcoionar w
v Hemos dado a “Guardar” y ya el boton “Afadir

ﬁ ~ mas” esta activo. una Unica RF puede generar
alfs varias PAF y dentro de una PAF las ediciones se

me® e s tienen que ir grabando una a una, edicién a
e edicion. Asi, pulsaremos las veces necesarias el

botdn “Anadir Mas” para para desplegar el
Formulario correspondiente segin el numero de

ediciones a realizar

B @ 5o
progama @[5

stprograma @ | 5

sarvicio - @

A
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¢ Como GRABO una Propuesta de Accion Formativa (PAF)?

Primero veamos la informacidn clave, campos editables y botones que aparecen en la pantalla de PAF...

- Propuesta de Accion Formativa
+ Necesidad Formativa Desplegables con info sobre la Necesidad Formativa y la Respuesta

Formativa asociadas a la PAF, para conocer tu trazabilidad

codigo simsus: Campos de informaciéon general a completar
sobre la PAF a seleccionar de los diferentes
Org. Gestor-* | Org. Inscriptor:*
Lugar-* [+] Fecha Inicio:* [+] Fecha Finc® desplegables (7] (7] [ 7]
Esta PAF no tiene ediciones asociadas
Fuente de financiacién:+ @ Saleccionar w Modalidad de Gestion: @ Seleccionar w
Escuels @ Seleccionar b
- Boton que abre el
Programaz* Selaccionar » 8
Formulario para grabar
Subpmgrama:*o Seleccionar ~

la informacion concreta
sevicowsr®  seicccionar v de la PAF, que tendra
una o mas ediciones y
gue han de grabarse

Estade desconocido

Indica si la PAF
estd en [ o | una a una para que
borrador, pueda ser tramitada.

Para activar este botdn
guarda primero la PAF

pendiente de
validar, validada
o incluida en el
plan de
formacion

== Guarda un borrador de la PAF pero GRABA la PAF e Cierra el formulario
NO inicia su tramitacion. INICIA el proceso sin que se guarde
IMPORTANTE: Es necesario guardar la de tramitacién ningun cambio y sin
PAF primero para que se active el efecto alguno
botdn “afiadir mas” y poder grabar las

] q Instituto Andaluz de
ediciones correspondientes Administracion Pablica
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¢ Como GRABO una Propuesta de Accion Formativa (PAF)?

Una vez completada la informacion general, rellenaremos los datos de la edicidn o diferentes ediciones
de las que se compone toda PAF y que se desean desarrollar...

InsEtusn Andalur & AT EIracan Pk ca .
EJERIA DE LA PRESIDENCA, ADMIMISTRACION PUBLICA E INTERIOR
is de Mecesidades Formativas -

R Oy T A ———
- Propuesta de Accion Formativa

PREPRODUCCION

Se cumplimentan estos datos por cada edicién, una a una
-
Edicidn de Propuesta de Accidn Formativa
Codigo Sl Nimero de plazas:*o 15 Lugar:* © Granada l
Fecha miciox® | 070412021 FechaFin*® | 230412021 * | Org. inscriptor:*
Lugar:* 2]
Esta PAF no tiene edicion| Coste esl:imal:ln:‘o 1.240,00
<—
Justificacion |:IEIo 20 horas x &2€/h = 1240 €
Fuente de financiacil costert v
e
Escuel 2578 zzmmmizna maismion
organismo Gestor*® | CONSEJERIA DE IGUALDAD, POLITICAS SOCIALES ¥ CONCILIACION Recuerda que
Frogren) : .o . . : para que este
Organisma Inscriptor:* COMSEJERIA DE IGUALDAD, POLITICAS SOCIALES ¥ COMCILIACION w* S S A
rTIrE botdn esté activo
B has de haber
Servicio 1A —.
guardado primero
sta la PAF
L 3
*=Campo ebligatorio ‘
Se GRABA la Se CIERRA la Se ELIMINA la
edicion y edicion y NO edicién grabada
aparecerd en SE GRABAN del sistema
la tabla de la los cambios
pantalla
general Instituto Andaluz de

Administracién Piblica



¢ Como GRABO una Propuesta de Accion Formativa (PAF)?

Una vez guardada una edicidon ya aparece en la tabla de la pantalla general de PAF y podemos bien editar
esta edicidon y cambiar algun dato, bien seguir grabando ediciones o bien tramitar directamente la PAF
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2 s Necesidades Formativas

PREPRODUCCION

Propuesta de Accién Formativa -

# Necesidad Formativa
+# Respuesta Formativa.

Edicion de Propuesta de Accién Formativa

Cadiga S Nomero de® 5 Lugars® | Granada v
plazas:
Fecha inicio+@ | 260172021 Fecha Fint @ [ D2/0212024 Inscriptor:t
Lugai
Coste estimado*® [ 240 00
Granada
Justificacion del @ | 20 horas x 62€/hora = 1247
costa:®
Fuente de financiaci ot

Escuel] Organismo Gestor=@ | INSTITUTO ANDALUZ DE ADMINISTRACION PUBLIC st Az de Adminisraden Pobica
CONSEJERIA DE LA PRESIDENCIA, ADMINISTRACION PUBLICA E INTERIOR
NFor® s 5 Wenenganes Fopriatves
Programi Organismo® | SERVICIO DE FORMACION PREPRODUCCION
Inseriptor:t
Subprogram Propuesta de Accién Formativa .
- ) (. [ o Editar esta
, — dicié
edaicion para
e © B difi
*~Campo cbligatorio == 1 ,
Codigo SIRHUS:
- algun dato
‘
Org. Gestor=* \
~ o — o i o . - e P
% Granada 25/01/2021 03/02/2021 15 1.240,00 20 horas x 62€/hora = 1240 1131100
Fuente de financiacién:* @ | FORMACION CONTINUA v Modalidad de Gestion: @ INSTITUTO ANDALUZ DE ADMINISTRACION PUBLICA
Escueta*® | Innovacion Docente v
Pm!rama-nn Innovacién Docente v
tprogams© | Seecconar v Seguir
Servicio IAAP:'o |SER‘,’\C\O DE FORMACION v cr‘ea n d o
e ® Borcer ediciones
. 5

GRABAR y
ENVIAR la PAF

para que inicie

i 1A Instituto Andaluz de
su tramitacion Administracién Piblica




¢ Como ELIMINO una Propuesta de Accion Formativa?

Hay dos opciones, la 12 opcion seria desde el listado de RESPUESTAS FORMATIVAS...

/;-.\\ instituto Andaluz de Administracién Pdblica L
4 ' CONSEJERIA DE LA PRESIDENCLA, ADMINISTRACON PUBLICA E INTERIOR

e o e ANFor@® Analisis de Necesidades Formeativas
ANFora

PREPRODUCCION

Necesidades Formativas Respuestas Formativas Propuestas de Acciones Formativas Administracidn

ID RF 3 Denominacion & Unidad ¢ Consejeria Codigo & SIRHUS & Plan ¢ IDNF & PAF
33727 Incidencias de la Nomina del Pers . AP - Unidad de apoya . IAAP 2. L2181 2022 36401 [ ear |
33708 Taller sobre el Recurso Ezpecial e...  |AAP - Unidad de apoyo ... |AAP 05.02.041 JOe43 2022 36758 PAF

Instituts Andaluz de Adminisvacicn Pablica o
4 ' CONSEIERIA DE LA PRESIDENCIA ADMINISTRACKON PUBLICA E INTERIOR
st omun ANFor® Andisis de Necesidades Formativas

PREPRODUCCION

Necesidades Formativas EEATEE PSR B Al Propuestas de Acciones Formativas | Administracion

IDRF ¢ Denominacicn & Unidad # Consejeria ¢ Codigo ¢ SIRHUS ¢ Plan ¢ IDNF 2 PAF
3377 Incidencias de la Némina del Pers . 1AAP - Unidad de apoyo . 1AAP n2. L2181 021, 2"

33708 Taller sobre el Recurso Especial e...  1AAP - Unidad de apovo ... |AAP 05.02.041 J0643 2021 3t

2, ID PAF ¢ SIRHUS ¢ TaCiom <
29981 L2181 Incidencias de la Némina del Personal Docente de Ensefianzas No Universitarias X
Ex 1 resumagos = -

www.juntadeandalucia.es dice

iSe elimina la PAF
del sistemal

sSeguro que quiere borrar esta PAF?

Instituto Andaluz de
Administracién Piblica



¢ Como ELIMINO una Propuesta de Accion Formativa?

La 22 opcion seria desde el Formulario de una PAF, bien para eliminar una edicidn concreta de la PAF o la PAF al completo

R\ I st e i i :
A 'CONSEJERIA DE LA PRESIDENCIA, ADMINISTRACI ONPUBLICA E INTERIOR
oy ANFor® Analisis de Necesidades Formativas

PREPRODUCCION

Propuesta de Accion Formativa

# Necesidad Formativa

Edicion de Propuesta de Accion Formativa

Cadigo § Nimero 2@ 15 Lug=r*® | Granada v
plazas*
FechaInicior@ | 250172021 FechaFin® (03022001 Inscriptor*
Lugar:*

Coste estimader@® 4 2400

= limina | icion
Justificacién del® |20 horas x 62€/hora = 1240 == Se e a a ed C 0
R = ) . concreta que se

2974 caractares rastantas. -
Escush Organismo Gestor#@ | INSTITUTO ANDALUZ DE ADWINISTRACION PUBLICA v / mue St (aen p 3 nta I I 3
Programi Organismo® | SERVICIO DE FORMACION @ v
Inscriptor*

Granada

Subprogramg
S e ] == =
: »
Estado: @ Borrador
S T T T
d »

Instituto Andaiuz de Adminisyacien Publica )
CONSEJERIA DE LA PRESIDENCIA, ADMINISTRACON PUBLICA E INTERIOR
ANFor® Analisis de Necesidades Formativas .

PREPRODUCCION

x

—

] A  Esta a punto de eliminar la Propuesta de Accion Formativa.
Esta accion es irreversible.
1 :Esta seguro de que quiere continuar?

Org. Gestor:* | Org. Inscriptor:*
Fechalnicio* @ FechaFin* @ N deplazzst @ Costeestimado:* @ Justificacidn del coste:* @

0172021 03/02/2021 15 1.240,00 20 horas x 62€/hora = 1240 1131100 FOR

} m MACION CONTINUA v Modalidad de Gestién: @ | INSTITUTO ANDALUZ DE ADMINISTRACION PUBLICA v

Escuela:* Innovacién Docente v
{'Q:\\nmdan Docente v
Subprograma:* eleccionar he!

iSe elimina la PAF B T @
del sistemal e ®

*~Campo obligaterio

BT T EECTE

K Instituto Andaluz de
Administracién Piblica




i

si tengo alguna duda? Contacta con soporte ANFOR@

955 26 19 42

e Mayo, Junio, Septiembre y hasta el 14 de Octubre
® Horario de 9.00 a 11.00 horas, de lunes a viernes

anfora.iaap@juntadeandalucia.es

e Compromiso de respuesta en 48 horas habiles, durante el
periodo de gestidon del Plan (del 28 de mayo al 14 de
octubre)

A
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