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1 Descripcion del sistema

1.1 OBJETO

El Instituto Andaluz de Administracion Publica, en lo sucesivo el IAAP, creado por la Ley
6/1985, de 28 de noviembre, de Ordenacion de la Funcién Publica de la Junta de Andalucia,
tiene como funcién participar en el disefio de los procesos de seleccién y gestionar las pruebas
y cursos de seleccién del personal funcionario y laboral al servicio de la Administracion de la
Junta de Andalucia y de sus agencias administrativas, que no estén sujetos a una regulacion
especifica, salvo los procesos selectivos que incluyan sélo concurso de méritos, asi como del
personal no judicial al servicio de la Administracion de Justicia en Andalucia.

Una de las pruebas de evaluacion en los distintos procesos selectivos suele consistir en
responder un cuestionario compuesto de preguntas con varias respuestas alternativas.
Actualmente, la elaboracion del cuestionario se realiza por la correspondiente Comisién de
Seleccién usando la aplicacion de escritorio “EGERIA”

“EGERIA” permitira al usuario llevar a cabo todo el proceso de gestion y generacién de
cuestionarios para pruebas selectivas del IAAP de forma agil y sencilla.
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2 Funcionalidades del sistema

En este apartado se procede a describir las siguientes funcionalidades implementadas en la
aplicacion:

¢ Inicio de la aplicacién

e Configuracion del usuario

¢ Nuevo cuestionario

e  Abrir cuestionario

e Guardar cuestionario

e Recargar cuestionario

e Gestion del cuestionario

e Integracion de cuestionarios
e Validar cuestionario

e Generacion de documentos

Manual de Usuario Péagina 6 de 68
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2.1 INICIO DE LA APLICACION

Al iniciar la aplicacién se mostrara la ventana principal de la aplicacién: una ventana estandar para
aplicaciones de escritorio de sistemas operativos Windows.

= 1AAP. Generader de Cuestionarios

Archivo  Editar  Herramientas  Ver  Ventanas

B& r

GENERACION AUTOMATICA
DE CUESTIONARIOS

\P‘P‘v P

Version: — | Entorno: Produccion

A continuacion se describen los elementos que forman parte de esta ventana inicial, y que estan
presentes durante toda la ejecucion de la aplicacion.

2.1.1 Barra de menu

Compuesta por todas las opciones y herramientas disponibles en la aplicaciéon. Las diferentes
opciones que se encuentren disponibles dependeran de la situacion en la que se esté (ejemplo:
las opciones especificas para la gestion de los cuestionarios solo estaran disponibles cuando se
esté trabajando con uno).

Como se puede ir observando en los siguientes apartados, la mayoria de las acciones tienen una
combinacion de teclas para ejecutarlas.
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e Archivo

Archive | Editar  Herramientas  Ver

B MNuevo Ctrl+M

|5 Abrir Ctrl+0
Guardar Ctrl+5
Guardar come  Ctrl+Mayds.+5
Recargar Ctrl+R
Salir Ctrl+

o Nuevo. Crea un nuevo cuestionario.
o Abrir. Abre un cuestionario existente.
o Guardar. Guarda el cuestionario de trabajo.

o Guardar como. Guarda el cuestionario de trabajo con otra clave, nombre o
ubicacion.

o Recargar. Recarga el ultimo guardado o apertura del cuestionario de trabajo,
descartando cualquier cambio no guardado.

o Salir. Cierra la aplicacion.

o Editar

Editar | Herramientas

Copiar  Ctrl+C
[ Pegar  Ctrl+V

o Copiar. Copia el texto seleccionado de la caja de texto activa en la aplicacion.

o Pegar. Pega el texto del portapapeles a la caja de texto activa en la aplicacion.

e Cuestionario

Cuestionario | Editar Documer

= Propiedades Ctrl+P
1 Gestionar Ctrl+G
¥t Integrar Ctrl+l
«F  \Validar Ctrl+L

o+ Configuracion  Ctrl+F

o Propiedades. Ventana para visualizar y editar las propiedades del cuestionario
(tipo de acceso, OEP, categoria profesional, descripcidn, etc.).
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o Gestionar. Ventana principal para visualizar y gestionar el cuestionario de trabajo.

o Integrar. Ventana para importar e integrar elementos de otro cuestionario al
cuestionario de trabajo.

o Validar. Ventana para validar que el cuestionario es valido.

o Configuracion. Configuracion del cuestionario de trabajo.

e Documentos

Documentos | Herramiend

‘gt Generar  Ctrl+D

Cuestionario
Plantilla

Respuestas

o Generar. Genera todos los documentos asociados al cuestionario en una Unica
accion.

o Cuestionario. Genera los ficheros asociados al documento “cuestionario”.
o Plantilla. Genera los ficheros asociados al documento “plantilla”.

o Respuestas. Genera los ficheros asociados al documento “respuestas”.

Para mas detalles sobre la generacion de documentos se puede consultar el apartado de
“GENERACION DE DOCUMENTOQOS".

e Herramientas

Herramientas | Ver Ventanas

.+¢ Configuracion general  Ctrl+Mayus.+G I

o Configuracion general. Configuracién especifica del usuario, no asociados al
cuestionario de trabajo abierto.
o Ver

Permite mostrar u ocultar algunos componentes de la aplicacion. Puede ser Util en caso de
querer ganar espacio de trabajo en resoluciones mas modestas.

Ver | Ventanas

Barra de herramientas
- Barra de estado |

o Barra de herramientas. Oculta o muestra la barra de herramientas.
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o Barra de estado. Oculta o muestra la barra de estado.

¢ Ventanas

Permite organizar y realizar algunas acciones con las ventanas que se encuentren

abiertas.
Ventanas
Cerrar todo

o Cerrar todo. Cierra todas las ventanas.

2.1.2 Barra de herramientas

Permite acceder a las operaciones mas comunes de la aplicacion, de manera que se encuentren
mas accesibles durante su uso. Todas estas opciones también estan en la barra de men
anteriormente descrita, por lo que se omitira la descripcion detallada de cada una de ellas.

REH 2 r = (F BT R

Por orden de visualizacién, estan: nuevo cuestionario, abrir cuestionario, guardar cuestionario,
recargar cuestionario, copiar, pegar, propiedades del cuestionario, gestionar cuestionario, integrar
cuestionario y, por ultimo, la configuracion del cuestionario.

2.1.3 Area de contenidos

Area donde se mostraran las ventanas de las diferentes funcionalidades.
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il IAAP. Generador de Cuestionarios

Archive  Cuestionzric  Editar  Documentos  Hemamientas  Ver  Ventanas

582 [SEN==)

AREA DE CONTENIDOS

[v3] 2018.A1.2-2024 Conservodores-museas.cues Versién: - | Entorno: release 4

2.1.4 Barrade estado

Situada en la zona inferior de la ventana principal, muestra informacién que puede ser de utilidad
durante el uso de la aplicacion.

A continuacién se muestra una captura de ejemplo:

|rv2r 2019_47.2-2024 Conservadores-museos.cues Versién: -- Entorno: release J

e Nombre delfichero

Nombre del fichero del cuestionario de trabajo.

If v 2018 A1.2-2024 Conservadores-museos. CLES]

e Version

Version de la aplicacion.

|| Version: -- ||

¢ Entorno

Entorno de despliegue y ejecucién asociado a la aplicacion.

Entorno: release
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2.2 CONFIGURACION DE USUARIO

Permite visualizar y editar los pardmetros de configuracion del sistema para cada usuario. Estos
parametros perteneceran al equipo en el que se esté trabajando con la aplicacion.

Esta opcién se encuentra disponible en la barra de menu:

Herramientas | Ver Ventanas

2 Configuracion general| Ctrl+Mayis.+G

La ventana que se abre tiene un &rea central con el contenido, organizado en pestafias. A
continuacion se detalla cada una de ellas.

2.2.1 Cuestionario

Configuracion por defecto de un cuestionario. Estos parametros seran independientes de los
parametros del cuestionario de trabajo, es decir, estos valores pueden no coincidir con los de un
cuestionario con el que se esté trabajando en un momento determinado.

Estos pardmetros sirven para que, al crear un nuevo cuestionario, estos sean los parametros
predeterminados que se usen.

Los valores por defecto de estos parametros se pueden observar en la siguiente imagen:

CUESTIONARIO GESTION DOCUMENTO PLANTILLA
MARGENES (cm) ESTILO DE TEXTO
Superior | Megrita Bl
125 0 Entre prequntas A R
lzquierdo Derecho 0.45 : ] Negrita Preguntas
125 - 125 = Entre pregunta y respuestas Aral Negrita Enumeracion Respuestas
Inferior 0.45 0 1
0.70 5 AS [] Negrita Respuestas
PREGUNTAS APARTADOS
N2 Respuestas Atemativas Inicio Seccion Ordinaria
4 >
Texto |PREGUNTAS ORDINARIAS Y EVALUABLES | N2 Inicial (por defecta) |1 S
Inicio Seccién Reserva
Texto |PREGUNTAS DE RESERVA | N2 Inicial (por defecto) 151 =

A continuacion se destacan algunos elementos de esta pestafia.

Fuente
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Para cambiar la fuente, tanto el tipo como el tamafio, hay que pulsar en el botén situado en el
apartado de “ESTILO DE TEXTO™:

ESTILO DE TEXTO

A continuacion se abrira una ventana para elegir la fuente y el tamafio entre las disponibles:

Fuente X
Fuente: Estilo de fuente: Tamario:
Calibri Nommal [14 | Aceptar |
alibri iva I 11
Californian FB
Cambria Cursiva 1 E
Cambria Math Negrita 20
Candara v | |Cursiva negrita v | 22 ¥

Ejiemplo

AaBbYyZz

N° inicial de los inicios de seccion

Teniendo en cuenta que los inicios de seccién se establecen a nivel de apartado (mas informacion
en el apartado de “GESTIONAR CUESTIONARIO”, el n° de inicio de las secciones que se
configura en esta ventana es utilizado unicamente para la creacion del primer
apartado (y solo para ese momento).

APARTADOS

Inicio Seccién Ordinaria

Texto |PHEGLINTAS ORDINARIAS ¥ EVALUABLES N2 Inicial por defecto) |1

Inicio Seccidn Reserva

Texto |PREGLINTAS DE RESERVA

N2 Inicial {por defecto) |151 =

2.2.2 Gestion

Pestafia con parametros Utiles que son utilizados durante la gestién de un cuestionario. Estos
parametros configurables son:

e Gestion del cuestionario

o Autoria. Autoria por defecto para las preguntas y bloques del cuestionario creados
durante la gestion del cuestionario.

e Validaciones
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Coincidencia Aviso Texto Duplicado (%). Porcentaje minimo de coincidencia para
las validaciones que comprueban si hay elementos con posibles textos duplicados.

e Configuracién del arbol

o Posiciones. Muestra u oculta la posicion de los elementos del arbol del
cuestionario.

o Estrategia de insercién de nodos. Estrategia a utilizar en las inserciones de los
elementos del cuestionario cuando se utiliza el mecanismo de arrastre o
Dragé&Drop.

CUESTIONARIO GESTION DOCUMENTO PLANTILLA
GESTION VALIDACIONES
Autoria

Coincidencia Aviso Texto Duplicado (%)
( 30 B

CONFIGURACION DEL ARBOL

Posiciones

[ Mostrar

Estrategia de insercion de nodos

(O Antes (@) Después

2.2.3 Documento plantilla

En esta pestafia podemos configurar los elementos que se utilizan al generar los

asociados al documento “plantilla” del cuestionario.

ficheros

#&CUERPOgrupo&# #8especialidad&#
(#&CODIGO&#) #& TIPOACCESO&#

Junta de Andalucia

CUESTIONARIO GESTION [ pocumenTo pLANTILLA |
TEXTO IMAGEN
[B]I U 8 |x X% |= |2 = | |Aial |1 B =
#%O0EP&#

FIRMANTE

La Presidenta o el Presidente de la Comision de
Seleccian

La Secretaria o el Secretario de la Comisién de
Seleccian

Manual de Usuario
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Estos parametros son:

 Imagen. Imagen que encabezara el documento en formato png y jpg
(extensiones .png, .jpg Y .jpeg) con un tamafio maximo de 3 MB.

o Texto. Texto RTF, para el cuerpo principal del documento. Permite incorporar “palabras
clave” (ver apartado).

¢ Firmante. Texto plano, para indicar el firmante del documento.

Todos estos parametros son obligatorios de configurar para poder generar el
documento “plantilla” .

Para mas detalles sobre las “palabras clave” y la generacion de documentos se puede consultar el
apartado de “GENERACION DE DOCUMENTOS".
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2.3 NUEVO CUESTIONARIO

Permite crear un nuevo cuestionario.

Esta opcién se encuentra disponible en la barra de menud y en la barra de herramientas:

Archivo | Editar  Herramientas — Ver
|L_d Muevo I Ctrl+M
S Abrir Ctrl+0
Guardar Ctrl+5
Guardar como Ctrl+Mayus.+5
Recargar Ctrl+R
Salir Ctrl+Q

B EEIE CEEEEL]

Al crear un nuevo cuestionario se solicitan unos datos de entrada, estos datos son los siguientes:

Tipo de Personal.

Cuerpo / Grupo.

Especialidad.

OEP (Afio de Oferta de Empleo Publico).

Tipo de Acceso.

Ejercicio.

Descripcién. Nombre o descripcién identificativa del cuestionario. [OPCIONAL]

A continuacién se muestra la ventana de crear un nuevo cuestionario:

= MNuevo cuestionario = @I

Tipo de Personal

Personal Laboral ~
Cuerpo / Grupo

Grupo | w
Especialidad

1009 | TITULADO/A SUPERIOR ~
OEP

2017/2019 ESTABILIZACION v
Tipo de Acceso

ACCESO LIBRE ~
Ejercicio

EJERCICIO UNICO ~
Descripcion

@ CREAR €3 CANCELAR
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Una vez se han introducido los datos, se ha de pulsar en el boton “Crear” y a continuacion,
aparecera la ventana para guardar el cuestionario (ver apartado de “GUARDAR COMQ"). Una vez
guardado se podra empezar a gestionar el cuestionario (ver apartado de “GESTIONAR
CUESTIONARIO").

Al crear un nuevo cuestionario, los parametros de configuracion iniciales asociados a
este cuestionario seran los establecidos en los parametros generales del sistema en el
momento de la creacion.
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2.4 ABRIR CUESTIONARIO

Permite cargar un cuestionario existente que se haya grabado previamente. Para abrirlo se
requiere la clave usada cuando fue guardado.

Esta opcién se encuentra disponible en la barra de menu y en la barra de herramientas:

Archive | Editar  Herramientas  Ver
L_S Muevo Ctrl+MN
=
Guardar Ctrl+5
Guardar como  Ctrl+ Mayis.+5
Recargar Ctrl+R
Salir Ctrl+Q

EeEE FEEETL)

Una vez elegido el cuestionario a abrir (con extension .cues), se mostrara la ventana que solicita
la clave para poder abrir y desencriptar el cuestionario:

Abrir *

< Clave

(&) ACEFTAR €3 CANCELAR

Una vez se ha introducido la clave, se ha de pulsar el boton “Aceptar” y a continuacién aparecera
la ventana para empezar a gestionar el cuestionario. Esta funcionalidad se describe en el apartado
“GESTIONAR CUESTIONARIO".

En caso de no poder abrir el cuestionario, se mostrara la siguiente ventana informativa:

l Mo se puede abrir el cuestionario.
%

Contrasefia incomecta.

Aceptar
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2.4.1 Abrir un cuestionario generado en una version anterior NO
compatible

La aplicacion mantendra la compatibilidad con los cuestionarios generados en versiones
anteriores. Para ello, en caso de abrir un cuestionario generado en una version de la aplicacion
anterior no compatible, se mostrara la siguiente ventana informativa:

Abrir >

Se ha abierto un cuestionario creado en una version anterior de
I\ EGERIANo compatible.
= Versidn del cuestionario [ Detectada: v1 | Actual: v3] =

Se va a crear una copia del cuestionario: la copia serd convertida

a la version actual, v al finalizar debera guardarda como un nuevo
cuestionario. Bl cuestionario original no sera modificado.

Convertir Cancelar

Tal y como se indica, para poder continuar con la apertura, se solicitara realizar un guardado (ver
apartado de “"GUARDAR COMQ”) y asi no modificar el fichero original. Una vez guardado, la
aplicacién realizard una transformacién automatica a la nueva version y se podra empezar a
trabajar normalmente con el cuestionario.
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2.5 GUARDAR CUESTIONARIO

Permite guardar el cuestionario que se encuentre en uso. Existen dos tipos de guardado: guardar
y guardar como.

2.5.1 Guardar

Esta opcién permite guardar el cuestionario cuando la clave que se utiliza para encriptar y
desencriptar el cuestionario ya es “conocida”, es decir, si durante la ejecuciéon, se ha creado un
nuevo cuestionario (mediante “Nuevo”) o se ha abierto un cuestionario existente (mediante “Abrir”).

Esta opcidon se encuentra disponible en la barra de menud y en la barra de herramientas; y solo se
encontrara activada en las situaciones comentadas en el parrafo anterior.

Archive | Cuestionaric  Editar  Docu

Ed MNueve Ctrl+M
| Abrir Ctrl+0

| e
Guardar como  Ctrl+Mayis.+5

“Z  Recargar Ctrl+R

Salir Ctrl+C

im} W

EE =R GHEEEETS

Ninguna operacion realizada sobre un cuestionario abierto tendra efecto sobre el
fichero hasta que no se realice el grabado del mismo mediante esta opcion o la de
“Guardar como” .

2.5.2 Guardar como

Esta opcion permite guardar un nuevo cuestionario 0 uno ya existente en otra ruta o con otra
clave.

Esta opcién se encuentra disponible en la barra de mend, y solo se encontrara activada cuando se
encuentre un cuestionario en uso, es decir, cuando se haya creado o abierto un cuestionario.
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Archive | Cuestionaric  Editar Docu
|2 MNuevo Chrl+N
—|  Abrir Ctrl+0
[=] Guardar Ctrl+5
[Gaardar coma ] ctt+ Moytis.+5
“%  Recargar Ctrl+R
Salir Ctrl+Q

Una vez elegido el nombre y la ruta donde guardar (con extension .cues), se solicitara la clave
para la encriptacion (y posterior desencriptacion) de los datos. Los requisitos para que la clave sea

aceptada son:

Entre 8 y 16 caracteres de longitud
1 letra mindscula (como minimo)
1 letra mayuscula (como minimo)
1 caracter numérico (como minimo)

(espacio), ‘%', ‘N, ‘&

B TN
1 1 9 9 = y L
Guardar *

La clave debe cumplir las siguientes directices:

- Entre 8 y 16 caracteres

-1 letra mindscula

- 1letra maylscula

- 1 caracter numeérico

-1 caracter especial (H?1@$ ©74", )

(@ ACEPTAR () CANCELAR

1 caracter especial (como minimo). Los posibles valores son: ‘#, ‘2", ‘"' ‘@', ‘$’, "

Una vez introducida la clave, se ha de pulsar en el botén “Aceptar”. En caso de que se produzca

algun problema, se mostrara

una ventana informativa. Ejemplo:

! l.\'

La clave no cumple los requisitos de seguridad.

Aceptar

Manual de Usuario
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Una vez que se guarda un cuestionario con una clave, esa clave no se puede modificar,
solo se podria volver a guardar el cuestionario usando la opcion “Guardar como” y
escribir entonces una clave diferente.
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2.6 RECARGAR CUESTIONARIO

Permite recargar el cuestionario de trabajo actual para descartar todos los cambios y recuperar la
Ultima situacion guardada del cuestionario, es decir, se recuperaran los datos que el cuestionario
tuviera la Ultima vez que se guardé o abrid.

Esta opcién se encuentra disponible en la barra de mena y en la barra de herramientas:

Archive | Cuestionaric  Editar Docu

2] Muevo Ctrl+N
= Abrir Ctrl+0
=  Guardar Ctrl+5

Guardar como  Ctrl+Mayis.+5

Salir Ctrl+Q

L = s

EEI=E] = TEEEL

En caso de haber modificaciones en el cuestionario sin guardar cuando se solicite esta operacion
se mostrara el siguiente mensaje informativo:

Hay cambios sin guardar en el cuestionario. Si quiers conservarlos,
pulse "Cancelar” y guarde el cuestionario.

En otro caso. pulse "Aceptar” para recargar el cuestionario.

Aceptar Cancelar

Este mensaje también aplica para todas las operaciones que provocan el cierre del
cuestionario de trabajo (abrir otro cuestionario, crear un nuevo cuestionario, cerrar la
aplicacion, etc.). En caso de NO haber modificaciones pendientes sin guardar NO se
solicitara la confirmacion de cierre.
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2.7 VISUALIZARY GESTIONAR EL CUESTIONARIO

Las opciones asociadas a la gestidn de un cuestionario estaran activas solo cuando haya un
cuestionario en uso.

2.7.1 Estructura del cuestionario

El cuestionario esta estructurado de forma jerarquica de la siguiente manera:

> APARTADO
> SUPUESTO
> SECCION
> BLOQUE
> PREGUNTA

> RESPUESTA

A continuacion se realiza una pequefia descripcién de cada elemento:

e Apartado: Agrupacion de preguntas “complementarias”. Un cuestionario debe de tener al
menos un apartado. El apartado también define el inicio de la numeracién de preguntas
para cada seccién y sera continua entre apartados (aunque puede haber saltos).

e Supuesto: Agrupacion de preguntas “alternativas” en un apartado. Un apartado debe de
tener al menos un supuesto. En cuanto a la numeracién de las preguntas, es
independiente entre supuestos de un mismo apartado al ser concebido como una
alternativa dentro del apartado.

e Seccion: Agrupacion de preguntas segn el tipo. Todos los supuestos tendras dos
secciones: ordinarias y de reserva. Cada seccion tiene su propia numeracion en las
preguntas, estando definido su inicio a nivel de apartado.

o Bloque: Se podria definir también como “parrafo de texto”. Elemento opcional. Permite
realizar una separacioén entre las preguntas de una seccion.

e Pregunta: Pregunta del cuestionario. Elemento obligatorio.

Respuesta: Posible respuesta a una pregunta. Elemento obligatorio.

A continuacién se muestran unos ejemplos de estructura de cuestionario y de numeracion de
preguntas, con las posibles configuraciones mas representativas (se hace uso de unas pocas
preguntas y se omiten las respuestas para mayor legibilidad):

e Apartado Unico y supuesto unico

Manual de Usuario Pagina 25 de 68



Manual de

IAAP. EGERIA Usuario

Junta de Andalucia

> APARTADO 1 ["APARTADO UNICO’]
> SUPUESTO A [*SUPUESTO UNICO’]
> SECCION ORDINARIA
> PREGUNTA 1
BLOQUE 1 ["BLOQUE 1]
PREGUNTA 2
PREGUNTA 3
BLOQUE 2 ["BLOQUE 27]
PREGUNTA 4
> PREGUNTA5
> SECCION DE RESERVA
> PREGUNTA 151
> PREGUNTA 152

v VvV VvV Vv Vv

e Apartado unico de multiples supuestos

> APARTADO 1 [‘APARTADO UNICO”]
> SUPUESTO A [*'SUPUESTO PRACTICO A”]
> SECCION ORDINARIA
> PREGUNTA1
> PREGUNTA?2
> PREGUNTAS3
> PREGUNTA 4
> PREGUNTAS
> SECCION DE RESERVA
> PREGUNTA 151
> PREGUNTA 152
> SUPUESTO B [*'SUPUESTO PRACTICO B”]
> SECCION ORDINARIA
> PREGUNTA1
>  PREGUNTA 2
> PREGUNTAS
> PREGUNTA 4
>  PREGUNTAS
> SECCION DE RESERVA
> PREGUNTA 151
> PREGUNTA 152

e Multiples apartados de un unico supuesto

> APARTADO 1 ["PARTE TEORICA”]
> SUPUESTO A [*SUPUESTO UNICO”]
> SECCION ORDINARIA
> PREGUNTA1
>  PREGUNTA 2
> PREGUNTAS3
>  PREGUNTA4
> PREGUNTAS
> SECCION DE RESERVA
> PREGUNTA 151
> PREGUNTA 152
> APARTADO 2 [‘PARTE PRACTICA"] (numeracién continua)
> SUPUESTO A [*SUPUESTO UNICO"]
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> SECCION ORDINARIA

> BLOQUE 1 ["BLOQUE 17
PREGUNTA 6
PREGUNTA 7
PREGUNTA 8
PREGUNTA 9

> PREGUNTA 10
> SECCION DE RESERVA

> PREGUNTA 153

> PREGUNTA 154

v VvV Vv v

e Multiples apartados y multiple supuestos

> APARTADO 1 [*PARTE TEORICA”]
> SUPUESTO A [*SUPUESTO UNICO”]
> SECCION ORDINARIA
> PREGUNTA1
> PREGUNTA 2
> PREGUNTA3
> PREGUNTA 4
> PREGUNTAS
> SECCION DE RESERVA
> PREGUNTA 151
> PREGUNTA 152
> APARTADO 2 [‘PARTE PRACTICA"] (numeracion continua)
> SUPUESTO A [*'SUPUESTO PRACTICO A”]
> SECCION ORDINARIA
> BLOQUE 1 ["BLOQUE 17
PREGUNTA 6
PREGUNTA 7
PREGUNTA 8
PREGUNTA 9
>  PREGUNTA 10
> SECCION DE RESERVA
> PREGUNTA 153
> PREGUNTA 154
> SUPUESTO B [*SUPUESTO PRACTICO B’]
> SECCION ORDINARIA
> BLOQUE 1 ["BLOQUE 1"
PREGUNTA 6
PREGUNTA 7
PREGUNTA 8
PREGUNTA 9
> PREGUNTA 10
> SECCION DE RESERVA
> PREGUNTA 153
> PREGUNTA 154
> APARTADO 3 ["‘PARTE COMPLEMENTARIA"] (salto en la numeracion a 30 y 160)
> SUPUESTO A [*'SUPUESTO UNICO”]
> SECCION ORDINARIA
> PREGUNTA 30
> PREGUNTA 31
> SECCION DE RESERVA
> PREGUNTA 160

v VvV v v

v vV Vv v
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Esta opcién se encuentra disponible en la barra de menu y en la barra de herramientas:

Cuestionario | Editar Docume

| Propiedades Ctrl+P

1 Gestionar Ctrl+ G

St Integrar Ctrl+|

" Validar Ctrl+L

"= Configuracion  Ctrl+F

0H |2 r 2 3 @

Tipo de Personal

Personal Laboral

Cuerpo / Grupo
Grupo |

Especialidad

OEP

Tipo de Acceso

ACCESO LIBRE

Ejercicio
EJERCICIO UNICO

Descripcion

1009 | TITULADO/A SUPERIOR

2017/2019 ESTABILIZACION

OEP 2018/19 Turno Libre y Estabilizacidn

[E] cuaroar ) CANCELAR

2.7.3 Configuracion

Esta opcién se encuentra disponible en la barra de mena y en la barra de herramientas:
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Cuestionario | Editar Docume

| Propiedades Ctrl+P

1 Gestionar Ctrl+G
4 Integrar Ctrl+|
«  Validar Ctrl+L

I B Cn:nnfiguraci-.‘-nl Ctrl+F

EEEIES CEEEES

Permite visualizar y editar la configuracion asociada al cuestionario en uso.

2.7.3.1 Cuestionario

Parametros del cuestionario. Estos parametros son, a diferencia de los parametros del

sistema, especificos del cuestionario en uso. Los valores iniciales de estos pardmetros seran
los mismos que los parametros del sistema en el en el momento de la creacion del cuestionario.

CUESTIONARIO APARTADOS

MARGENES (cm) ESTILO DE TEXTO
Superior ] Negrita Bl
125 = Entre prequntas A edna Hoaues
lzquierdo Derecho 0.45 3 Negrta Preguntas
1.25 3 125 : Entre pregunta y respuestas Aral MNegrita Enumeracion Respuestas
Inferior 0.45 2, 11
070 5 = [] Megrita Respuestas
PREGUNTAS APARTADOS
N2 Respuestas Altemativas Inicio Seccion Ordinaria
4 =
Texto |PREGUNTAS ORDINARIAS Y EVALUABLES | N2 Inicial {por defecto) |1 :

Inicio Seccidn Reserva

Texto |PREGUNTAS DE RESERVA | Ne Inicial (por defecta) (151 =

2.7.3.2 Apartados

Configuracion de los apartados del cuestionario. Se permite gestionar rapidamente los apartados.
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CUESTIONARIO APARTADOS

Apartado 1 Apartado 2
Denominacién Denominacién
PARTE TEORICA |PARTE PRACTICA
Numeracién Numeracién

Numeracién continua

Inicio Seccién Ordinaria 1 = Inicio Seccién Ordinaria 1m =

Inicio Seccion Reserva 151 = Inicio Seccion Reserva 156 =

2.7.4 Gestionar cuestionario

Esta opcién se encuentra disponible en la barra de mena y en la barra de herramientas:

Cuestionario | Editar Docume

| Propiedades Ctrl+P

“I‘-‘—' Gestionar Ctrl+G

S Integrar Ctrl+1
«F  Validar Ctri+L

" Configuracion Ctrl+F

EELEI EHE =B

Se abrird una ventana en la que se podran realizar todas las operaciones sobre todos los
elementos de un cuestionario.

Esta ventana se divide en dos zonas: la primera en la parte izquierda de la ventana hay un arbol
con toda la estructura del cuestionario (apartados, supuestos, secciones, bloques, preguntas y
respuestas); y, en la parte derecha, toda la informacion asociada al elemento que en ese momento
se encuentre seleccionado.

Al crear un nuevo cuestionario, se creara una estructura minima: un apartado con un supuesto con
sus secciones correspondientes.

=-CUESTIONARIO
&
- Supuesto A [SUPUESTO A]
. PREGUNTAS ORDINARIAS Y EVALUABLES
.. PREGUNTAS DE RESERVA
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A continuacion se deberd de realizar toda la gestion necesaria para que tenga la estructura
deseada: ir creando elementos, editar los datos asociados a cada uno de estos elementos, realizar
reordenaciones o movimientos, etc. Estas se describen en los apartados siguientes.

2.7.4.1 Anadir elemento

2.7.4.1.1 Apartado

Hay que situarse en el elemento cuestionario y pulsar sobre “Afiadir apartado” (o con la
combinacion de teclas SHIFT + D).

|Apart.| | Sup. Elog. Preg. Resp. |

Junto con el apartado, se creara un supuesto por defecto. El apartado se afiadira en tltima
posicion y el elemento que quedara seleccionado es el apartado afiadido.

2.7.4.1.2 Supuesto

Hay que situarse en el elemento cuestionario y pulsar sobre “Afadir supuesto” (o con la
combinacion de teclas SHIFT + U).

I}'—‘\par‘t. & | Sup. E Blog. Preg. Resp. |

Junto con el supuesto, se crearan las dos secciones correspondientes (ordinaria y de

reserva). El supuesto se afiadira en dltima posicion y el elemento que quedara seleccionado es
el supuesto afiadido.

2.7.4.1.3 Bloque

Hay que situarse en una seccidn, pregunta u otro bloque, y pulsar sobre “Afadir bloque” (o con la
combinacion de teclas SHIFT + Q).

|Apar1:. Sup. Bloq.m Preg. Eg [ g Resp. |

El blogue se afadira al final de la seccion correspondiente y el elemento que quedara
seleccionado es el bloque afiadido.

2.7.4.1.4 Pregunta

Hay que situarse en una seccidn, bloque, respuesta u otra pregunta, y pulsar sobre “Afadir
pregunta” (o con la combinacién de teclas SHIFT + G). Se puede crear una pregunta con todas
sus respuestas asociadas (icono de la izquierda) o sin las respuestas (icono de la derecha).

|Apar‘t. Sup. Blog. g Preg.l o OI Resp.
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La pregunta se afiadira al final de la seccion correspondiente y el elemento que quedara
seleccionado es la pregunta afiadida.

2.7.4.1.5 Respuesta

Hay que situarse en una pregunta o una respuesta hermana y pulsar sobre “Afiadir respuesta” (o
con la combinacién de teclas SHIFT + T).

|Apart.| 2' Sup. Blog. Preg. Resp. |

La respuesta se afadira al final de la pregunta y el elemento que quedara seleccionado es la

respuesta creada.

2.7.4.2 Eliminar elemento

Cada vez que se vaya a eliminar un elemento aparecera una ventana de confirmacion, a modo de
seguro, para evitar clics no intencionados:

! £ Estd sequro que desea eliminar el elementa?

Aceptar Cancelar

Con la eliminacion de un elemento, no sélo se borrara el propio elemento, sino todos
los elementos que contenia, es decir, si por ejemplo se elimina un supuesto se
eliminaran todas las secciones con todos los bloques, y todas las preguntas con sus
respuestas.

Al eliminar cualquier elemento se seleccionara un elemento del mismo nivel, dando prioridad al
elemento anterior; en caso de no existir elementos se seleccionara el elemento padre.

Para eliminar un elemento hay que seleccionar dicho elemento a borrar y, pulsar la
tecla SUPR o utilizar los botones que se indican a continuacion.

2.7.4.2.1 Apartado

Hay que situarse en el apartado a eliminar y pulsar sobre “Eliminar apartado”.

|Apart. m Sup. B Eloqg. Preg. Resp. |

2.7.4.2.2 Supuesto
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Hay que situarse en el supuesto a eliminar y pulsar sobre “Eliminar supuesto”.

IApart. Sup. m Elog. Preg. Resp. I

2.7.4.2.3 Bloque

Hay que situarse en el bloque a eliminar y pulsar sobre “Eliminar bloque”.

|Apart. Sup. Blog. OE Preg. Eg | @ Resp.

2.7.4.2.4Pregunta

Hay que situarse en la pregunta a eliminar y pulsar sobre “Eliminar pregunta”.

|Apart. Sup. Blog. (g Preg. =g O Resp. Mg |

2.7.4.2.5 Respuesta

Hay que situarse en la respuesta a eliminar y pulsar sobre “Eliminar respuesta”.

|Apart. Sup. Blog. Preg. g | g Resp. og

2.7.4.3 Visualizar y editar datos

Al seleccionar un elemento, se mostrara la informacion asociada a este elemento para poder
visualizarla y editarla.

Cualquier modificacion de datos que se realice sobre un elemento sera guardada
automaticamente sin necesidad de interaccion por parte del usuario, no habra que

“Aceptar” o “Confirmar” cada cambio en cada elemento del formulario. En cuanto
se abandone la visualizacion de dicho elemento (ej: seleccion de otro elemento del
cuestionario, cierre de la ventana, etc.), los datos seran guardados. SIN EMBARGO,
esos datos se guardaran de forma provisional, para confirmar los cambios habra que
guardar el cuestionario usando las opciones descritas en el apartado de “GUARDAR
CUESTIONARIO” .

2.7.4.3.1 Apartado
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Apartado 2

Denominacion

\PARTE PRACTICA

Numeracidn

Mumeracion continua

Inicio Seccidgn Ordinaria

Inicio Seccidn Reserva

101

156

1k

e Denominacion

Denominacion del apartado.

Obligatorio.

Al crear un apartado, se establece una denominacién por defecto (“APARTADO 17,

“APARTADO 2", “APARTADO 37, etc.).

e Numeracion

Numeracion de las preguntas.

Obligatorio.

El inicio de las secciones para la numeracion de las preguntas se establece a nivel de

apartado.

Se podra indicar si el apartado es continuo (continua la numeracién del anterior) o no (para
establecer explicitamente un inicio de seccidn en las cajas de texto).

En el caso del primer apartado, al no haber apartados anteriores, no se podra considerar
nunca continuo y directamente NO se mostrara el “check” para indicar si es continuo o no.

Los valores por defecto para el inicio de las secciones seran los siguientes:

- Primer apartado: Cuando se crea el primer apartado (y solo en este momento) se
establecen los valores por defecto que estén en la configuracion del cuestionario. Véase la

siguiente imagen, del apartado “CONFIGURACION DEL CUESTIONARIQ”.

APARTADOS

Inicio Seccion Ordinaria

Texto |PREGUNTAS ORDINARIAS Y EVALUABLES

Inicio Seccion Reserva

Texto |PREGUNTAS DE RESERVA

N2 Inicial {por defecto) |1 =

N2 Inicial {por defecta) |151 =

- Resto de apartados: Por defecto continta la numeracion del apartado anterior.

2.7.4.3.2 Supuesto
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Supuesto A (]

Denominacian

|PARTE PRACTICA |

. 4
¢ Denominacion
Denominacion del supuesto.

Obligatorio.

Al crear un supuesto, se establece una denominacién por defecto (“SUPUESTO A",
“SUPUESTO B”, “SUPUESTO C”, etc.).

2.7.4.3.3 Bloque

Blogue 1 (@)

Denominacian

[ | Aral | 11

I US| x X | = | &=
En una finca denominada “Los Villares” de la provincia de Cadiz dos operarios de una compafiia
eléctrica estan realizando una zanja para la acometida de un tendido eléctrico.

En el transcurso de las obras observan como entre |a tierra removida aparece un elemento metalico
que les llama la atencion. Al acercarse comprueban que se trata del brazo de una escultura de bronce
que a simple vista les parece bastante antigua (posteriormente los expertos la identificarian con una
Venus romana). Ante estas circunstancias deciden comunicar lo ocurrido al Ayuntamiento del

municipio donde se estan desarrollando las obras|

=

ATRIBUTOS

Ndimero de tema: I:l

Temario: ~

Autoria: |

. 4
e Denominacion
Denominacion del bloque.

Opcional.
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Al crear un bloque se establece una denominacién por defecto (“BLOQUE 1", “BLOQUE
2", etc.).

¢ Texto

Editor de texto enriquecido con el texto asociado al bloque. El texto se podra formatear en
negrita, cursiva, subrayado, superindice, subindice, vifietas, saltos de linea, etc. La barra
de herramientas con estas opciones es la siguiente:

™ | Arial | 11

ey
I
®
"

"
i
Ml
Il

El tipo de fuente y el tamafio de la fuente son informativos. Para cambiarlos, habra que
dirigirse a la configuracién del cuestionario.

Si en los pardmetros de configuracion del cuestionario (ver siguiente imagen) se encuentra
marcada la opcion de “Negrita Bloques” se desactivara la opcién de poder usar la opcién
de negrita en el editor; mismo comportamiento para las opciones de “Negrita Preguntas”
con las preguntas y “Negrita Respuestas” con las respuestas.

[] Megrita para Bloques
Megrita para Preguntas
Negrita para Enumeracion Respuestas

[] Megrita para Respuestas

En cuanto a los caracteres, puede insertarse cualquier caracter Unicode pero se
recomienda utilizar los caracteres del encoding Windows-1252 (codificacion por defecto de
Windows en lenguajes occidentales), ya que son estos a los que se soporte de manera
directa.

Los posibles caracteres que podemos introducir se pueden observar en la imagen que
aparece a continuacion (recomendable hacer zoom) o en el siguiente enlace de la

Wikipedia.
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Windows-1252 (CP1252)
-0 -1 -2 -3 -4 -5 -5 -7 -8 -9 -A -8 - - -£ -F
L soH sTx ETX €or EnQ ack BEL 8 Hr VT FF @ s s
o- @000 o001 ea02 0003 coos @g05 oeos o007 008 6009 @g0n o005 egeC 00 aeos eaoF
2] 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
oLE oc1 oz ocs s NAK s T2 can B suz Esc Fs s 7 s
1- 2010 2211 8912 2013 ea14 2015 216 8917 2018 019 2014 2015 81C 291D a81E a1F
16 17 138 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 EC] 31
E ! # % % & ( ) = + s - . /
2- 2020 0021 8922 0023 8824 2925 2026 8927 0028 8029 @924 2025 882C 9920 082E @82F
32 3 E7] 35 E 37 8 29 40 a1 42 42 7] 45 46 a7
(2] 1 2 3 4 5 6 7 8 9 B 3 < B > H
3- 0030 o031 ea32 0033 o834 0835 0036 ea37 0038 o039 ea3n 0035 ea3c 0030 oe3z ea3F
48 49 50 51 52 53 54 55 56 57 58 59 60 61 62 63
] A B c D E F q H 1 3 K L M N 0
4- 040 oea1 0042 0043 eoas 045 oeas 0047 o048 eea0 e 004 eeac o040 oeaz oa4F
64 65 66 67 68 69 76 71 72 73 74 75 76 77 78 79
P Q R s T U W X Y z [ \ 1 2
5- 2050 2051 2952 953 eas4 2055 2056 257 2058 259 2054 058 @asC 295D 2@5E 2a5F
80 81 82 83 84 85 86 87 88 89 %9 91 92 93 94 95
a b c d e f g h i j K 1 n n o
6- @060 oe61 eas2 0063 cess 065 oecs o057 068 o059 @asn o055 ee5C 060 oece easF
9 97 98 99 108 101 182 163 164 165 166 167 108 109 110 111
p q r s t u % W x y z { | } ~ DEL
7- 0070 o071 ea72 0073 eo7a 0075 0076 ea77 0078 0079 ea7n 0078 e87C o oe7e ea7F
112 113 114 115 116 117 118 119 120 121 122 123 124 125 126 127
€ s £ " t 3 - & 3 < € z
3- 208¢ 2014 0192 2018 2026 2020 2021 s 2030 @160 2030 e152 0170
128% 130*% 131% 132% 133* 134% 135% 136* 137% 138% 139% 140% 142%
. B « ). . _ _ - = B R - 5 %
9°- 2018 2019 201C 2010 2022 2013 2014 ec 2122 @161 2034 0153 0178 e178
145% 146* 147% 148* 149*% 150* 151* 152% 153* 154*% 155 156* 158* 159*
nesp q ¢ £ n ¥ H § ® : « = Shy ®
a- @040 oea1 ean2 0043 eana @aas aess ean7 ooas een0 e o045 eanc o0 aeaz oanF
160 161 162 163 164 165 166 167 168 169 170 171 172 173 174 175
o 4 2 3 u q 5 . 4 e » % 1 % ¢
B- 2080 B@B1 0082 0083 8B4 2985 2086 0087 2088 8B @984 0B 8aBC 008D 0eBE easF
176 177 178 179 186 181 182 183 184 185 186 187 188 189 198 191
A A A A A A £ ¢ E E E E I i i i
- 20C0 2ac1 eac2 2003 eaca 20C5 2806 eacy 20C8 8aca 2acA 005 eacc 29CD BeCE eacF
192 193 194 195 196 197 198 199 200 261 202 203 204 205 2066 267
b} fi 0 6 5} o (o] x [} U Y i 0 \7 P 3
D- 00 oe01 ean2 0003 o @ans 0006 ea07 008 23 e 0008 eeDC a0 oe0z eaDF
208 269 216 211 212 213 214 215 216 217 218 219 226 221 222 223
a a a a a a & < e e é e 1 1 i 1
E- @og0 oez1 eaz2 o0ez eeza aes aezs oaE7 o0es = eazn aots eazC aED aeez cazF
224 225 226 227 228 229 230 231 232 233 234 235 236 237 238 239
3 b 5 o 5 & + ) i I i G v b
F- aoF0 oeF1 ear2 00Fz eera aFs aeFs oaF7 o0F5 eera eaFn aoFs earc aF0 aeFz oaFF
240 241 242 243 244 245 246 247 248 249 250 251 252 253 254 255

Si no encontramos algun caracter con facil acceso desde el teclado, podemos usar las
teclas ALT + 0 + NUMPAD, es decir, pulsar ALT (alt izquierdo), pulsar 0 (teclado numérico)
y teclear el nimero decimal asociado al caracter de la anterior tabla con el NUMPAD
(teclado numérico). Ejemplo: el caracter “u” se puede introducir pulsando ALT (izq) + 0 +
181 con el NUMPAD.

En caso de no establecer un texto se visualizara con un fondo de color rojo en el arbol del
cuestionario:

« Imagen

Permite asociar una imagen al bloque. Se permiten imagenes con formato png y jpg
(extensiones .png, .jpg y .jpeg) con un tamafio maximo de 3 MB. Al generar los
documentos, las imagenes se ajustaran al ancho disponible a partir de los DPI asociados
en los metadatos de la imagen.
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Para afiadir una imagen, hay que pulsar sobre el icono de “Afiadir imagen”.

Si existe una imagen adjuntada, se puede eliminar pulsando sobre el icono de “Eliminar

imagen”.
=]

Por dltimo se puede establecer la alineacién donde colocar la imagen en el documento

final del cuestionario.

O

®

|o

Pestaiias con informacion adicional

o Atributos
Atributos asociados al bloque.

* Ndmero de tema. Opcional.

= Temario. Opcional.
Autoria. Opcional. Por defecto se establece el valor de “autoria” presente

en la “CONFIGURACION DE USUARIO”.

ATRIBUTOS
Mdamero de tema:
Temario: Comun o
Autoria: | Mom brel
2.7.4.3.4 Pregunta
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Pregunta 101 ()
s T U & | X, |2 |= = |0 | aha [

Segun el articulo 50.1 de la Ley 1472007, de 26 de noviembre, del Patrimonio Histérico de Andalucia,
¢ 0ué plazo tienen los operarios para notificar el hallazgo?

=]

RESPUESTAS ATRIBUTOS JUSTIFICACION

A) Inmediatamente.

B) NENTSEIYEES

C) Cuarentay ocho horas.

e Texto
Mismo comportamiento descrito anteriormente (ver).

¢ Imagen
Mismo comportamiento descrito anteriormente (ver).

o Pestafias con informacion adicional

o Respuestas

Visualizacion rapida de las respuestas de la pregunta.

RESPUESTAS ATRIBUTOS JUSTIFICACION

AW E| publico infantil produce sus propias hipétesis y no se limita a interiorizar nociones.

B) Las ideas infantiles son un reflejo del mundo adulto.
C) Elpublico infantil otorga significado a nuevos conocimientos a través de las interacciones con su entorno.

o Atributos
Atributos asociados a la pregunta.

* Ndmero de tema. Opcional.

*» Temario. Opcional.

Dificultad deseada. Opcional.
Dificultad resultante. Opcional.
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» Autoria. Opcional. Por defecto se establece el valor de “autoria” presente
en la “CONFIGURACION DE USUARIO".

RESPUESTAS ATRIBUTOS JUSTIFICACION

Mdamero de tema:

Temario: Comun W
Dificultad deseada: Relativamente Facil e
Dificultad resultante: ~
Autoria: |Autu:rr|

o Justificacion

Comentarios opcionales, para realizar cualquier tipo de anotacion o aclaracion que
proceda.

RESPUESTAS ATRIBUTOS JUSTIFICACION

Justificacién de la pregunta. Texto libre|

2.7.4.3.5 Respuesta
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Pregunta 99 > HRespuesiaC)

B 7 US|xX|[=|=2=|[HF| A |n

La persona titular de la Direccidon General competente en materia de patrimonio histérico.

Respuesta comecta

PREGUNTA JUSTIFICACION

Ley 14/2007. de 26 de noviembre, del Patrimonio Histarico de Andalucia establece que la imposicion de multas
desde quinientos mil un euros (500.001 €) hasta un millon de euros (1.000.000 £) corresponde a:

A) ElConsejo de Gobiemo de la Junta de Andalucia.
B)

La persona titular de |a Consejeria competente en matena de patrimonio histdrico.

(=l | o persona titular de la Direccion General competente en materia de patimonio histérico.

¢ Texto.

Mismo comportamiento descrito anteriormente (ver).

e Respuesta correcta

Marca si es la respuesta correcta a la pregunta.

Respuesta comecta

En el arbol se puede identificar al ser de color verde, y, en caso de marcar otra como
correcta, se desmarcard la que estaba previamente marcada.

=) Pregunta 2

- Respuesta A
- Respuesta B)
- Respuesta C)

e Pestafias con informacion adicional

o Pregunta

Visualizacion rapida de la pregunta a la que pertenece la respuesta y el resto de
respuestas de la pregunta.
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PREGUNTA

JUSTIFICACION

premisas MO es verda

dera?

Se ha disefiado un programa de actividades dirigidas a publico infantil. Para ello se ha contado con un grupo de
especialistas que han indicado |as lineas generales para elaborar el contenido de las mismas. ;Cual de las siguientes

F.AW E| piblico infantil produce sus propias hipotesis y no se limita a interiorizar nociones.
B) Lasideas infantiles son un reflejo del mundo adulto.

C) El piblico infantil otorga significado a nuevos conocimientos a través de |as interacciones con su entorno.

o Justificacion

Comentarios opcionales, para realizar cualquier tipo de anotacion o aclaracion que

proceda.

PREGUNTA

JUSTIFICACION

Texto libre|

2.7.4.4 Configuracion del arbol

El &arbol dispone de algunos parametros que pueden ser configurados. Esta configuracién se
puede modificar desde el arbol pulsando el botdn de la siguiente imagen.

&%
e

Esta configuracion se aplica TEMPORALMENTE (mientras la ventana no se cierre), y la situacion
que esta tendra por defecto sera la que esté en la configuracion de usuario. Para modificar la
configuracién de usuario ver el apartado “CONFIGURACION DEL USUARIOQO".

Configuracion del arbol

Estrategia de insercidn de nodos

() Artes  (® Después

Posiciones

] Mostrar

(@ APLICAR 3 CANCELAR
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e Estrategia de insercion de nodos.
e Posiciones.

2.7.4.5 Mover elementos

Existen varios mecanismos para mover elementos. A continuacion se explica cada uno de ellos.

2.7.4.5.1 Desplazar elementos

Mediante los siguientes botones se permiten desplazar los elementos: una posicion hacia arriba o
una posicion hacia abajo.

Mecanismo habilitado para: apartados, supuestos, blogues, preguntas y respuestas.

2.7.4.5.2 Cambiar posicion

Se mostrard un cuadro de didlogo en el que se indicara la nueva posicibn donde colocar el
elemento respecto al elemento padre.

Meawer elemento =

Posicion: |[ilT = mAx

() APLICAR 3 CANCELAR

Mecanismo habilitado para: apartados, supuestos, blogues, preguntas y respuestas.

2.7.4.5.3 Arrastrar / Drag&Drop

Los movimientos de los elementos para colocarlos en otra posicion y/o reordenar se realizan
mediante Drag & Drop (Arrastrar y soltar). Para mover un elemento hay que:

1. Seleccionar el elemento que queramos.

2. Con el clic izquierdo del raton pulsado, arrastrarlo hacia otro elemento.

Al arrastrar un elemento sobre otro, se pueden diferenciar dos tipos de movimientos:
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1. El elemento sobre el que hemos soltado el elemento arrastrado es del mismo tipo: el
elemento arrastrado se colocara antes o después (dependiendo de la estrategia elegida en
la configuracion del arbol) del elemento sobre el que hemos soltado el elemento. Ejemplo:
arrastrar una respuesta y soltarla sobre otra respuesta.

2. El elemento sobre el gue hemos soltado el elemento arrastrado es un elemento padre: el
elemento arrastrado se colocara en ultima posicién. Ejemplo: arrastrar una respuesta y
soltarla sobre una pregunta.

Si se realiza un movimiento invéalido aparecera una ventana informativa similar a la siguiente:

! Mo se puede mover el elemento.

Se ha legado al numeno total de respuestas altemativas (3).

Aceptar

A continuacién se indican las posibles combinaciones a la hora de mover elementos.

2.7.4.5.4Mover apartado

Un apartado puede arrastrarse hacia otro apartado o hacia el elemento raiz (elemento
“cuestionario”). El elemento que quedara seleccionado sera el apartado movido.

e Apartado. El apartado seleccionado y arrastrado serd colocado antes o después
(dependiendo de la estrategia elegida en la configuracion del arbol) del apartado sobre el
gue hemos soltado el apartado.

e Cuestionario. El apartado seleccionado y arrastrado sera colocado en Ultima posicion.

2.7.4.5.5 Mover supuesto

Un supuesto puede arrastrarse hacia otro supuesto o hacia el elemento cuestionario. El elemento
gue quedara seleccionado seré el supuesto movido.

e Supuesto. El supuesto seleccionado y arrastrado serd colocado antes o después
(dependiendo de la estrategia elegida en la configuracion del arbol) del supuesto sobre el
gue hemos soltado el supuesto.

e Apartado. El supuesto seleccionado y arrastrado sera colocado en dltima posicion.

2.7.4.5.6 Mover bloque

Manual de Usuario Pagina 44 de 68



IAAP. EGERIA Mapual de O'b
S>>

Junta de Andalucia

Un blogue puede arrastrarse hacia una pregunta, seccién u otro bloque. El elemento que quedara
seleccionado sera el bloque movido.

e Pregunta. El bloque seleccionado y arrastrado serd colocado antes o después
(dependiendo de la estrategia elegida en la configuracion del arbol) de la pregunta sobre
la que hemos soltado el bloque.

e Bloque. El bloque seleccionado y arrastrado serd colocado antes o después
(dependiendo de la estrategia elegida en la configuracion del arbol) del bloque sobre el
gue hemos soltado el bloque.

e Seccion. El bloque seleccionado y arrastrado seré en Gltima posicién dentro de la seccion
sobre la que hemos soltado el bloque.

2.7.4.5.7 Mover pregunta

Una pregunta puede arrastrarse hacia otra pregunta, bloque o seccién. Al mover la pregunta, se
reordenaran el resto de preguntas y el elemento que quedara seleccionado sera la pregunta
movida.

e Pregunta. La pregunta seleccionada y arrastrada serd colocado antes o después
(dependiendo de la estrategia elegida en la configuracion del arbol) de la pregunta sobre
la que hemos soltado la pregunta.

e Bloque. La pregunta seleccionada y arrastrada serd colocado antes o después
(dependiendo de la estrategia elegida en la configuracion del arbol) del bloque sobre el
gue hemos soltado la pregunta.

e Seccion. La pregunta seleccionada y arrastrada serd colocada en dltima posicion dentro
de la seccidn sobre la que hemos soltado la pregunta.

2.7.4.5.8 Mover respuesta

Una respuesta puede arrastrarse hacia otra respuesta o pregunta. El elemento que quedara
seleccionado serd la respuesta movida.

o Respuesta. La respuesta seleccionada y arrastrada sera colocado antes o después
(dependiendo de la estrategia elegida en la configuracion del arbol) de la respuesta sobre
la que hemos soltado la respuesta.

e Pregunta. La respuesta seleccionada y arrastrada sera colocada en Ultima posicion
dentro de la pregunta sobre la que hemos soltado la respuesta.
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2.7.4.6 Filtrar

Permite filtrar las preguntas del cuestionario. Se mostrara un cuadro de didlogo donde establecer
todas las condiciones a cumplir para que se muestren las preguntas.

Filtrar preguntas *
Atributos Otros
Nomero de Tema l:l [[] Preguntas vacias
Temario: w [] Prequntas con respuestas vacias
Dificultad deseada: V [] Pregurttas sin respuesta comecta
Dificultad resultante: ~
Autoria: ~

Texto de las preguntas

Texto de las respuestas

(@ ELIMINAR FILTROS (© APLICAR 3 CANCELAR

Una vez establecidas las condiciones se debera pulsar el botdén de “APLICAR” y se actualizara el
arbol ocultando las preguntas que NO cumplan las condiciones.
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=- A1.2025 CONSERVADORAS/CONSERVADOR. ..

%1 Supuesto A [PARTE TEORICA]
-- PREGUNTAS ORDINARIAS Y EVALUABLES
+ Pregunta 1
-
- Pregunta 5
- Prequnta 7

- Pregqunta 10
- Pregunta 11

- Pregqunta 17

- Pregunita 19

2 OO ey JOUO OO e OO s O prg OO oy OO e OO e OO o OO prog O s OO g JOUO OO OO s O OO oy OO s OO o OO o OO

= o Mover | & @ o

Como se puede ver en la imagen, el icono de “Filtrar” en naranja indica que hay filtros aplicados y
entre corchetes el nimero de preguntas que cumplen todas las condiciones indicadas. Las
preguntas que cumplen las condiciones se muestran con el estilo visual por defecto mientras que
las ocultadas se muestran con un estilo mas transparente. El resto de elementos (apartados,
supuestos, etc.) no se ocultaran.

Para eliminar los filtros hay que volver a la ventana de filtros, limpiarlos pulsando el boton de
“ELIMINAR FILTROS” y pulsar “APLICAR”".

@& ELIMINAR FILTROS

Con los filtros aplicados se puede seguir realizando cualquier gestion (mover
elementos, eliminar elementos, editar datos, etc.).

2.7.4.7 Otras herramientas del arbol
2.7.4.7.1 Expandir y contraer
El arbol dispone de dos botones, situados en la esquina inferior izquierda, para plegar y desplegar

una rama del cuestionario.
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El botén con el simbolo “+” permite expandir el arbol, y el botén con el simbolo “-” permite contraer
el arbol. También se puede utilizar la combinacién de teclas SHIFT + ‘+’ y SHIFT + ‘-’ para
expandir y contraer respectivamente el arbol.

[+] -]
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2.8 IMPORTARE INTEGRAR CUESTIONARIO

Esta opcién se encuentra disponible en la barra de menu y en la barra de herramientas:

Cuestionario Editar Docume

| Propiedades Ctrl+P
1 Gestionar Ctrl+ G
Lt Integrar Ctrl+|
« \alidar Ctrl+L

& Configuracién  Ctrl+F

FEEIE P | E B2]=]

Permite importar un cuestionario secundario, para poder afiadir elementos de este al cuestionario
sobre el que se esta trabajando.

Al solicitar esta opcién se mostrara la siguiente pantalla, que se divide en dos, una zona reservada
en la parte izquierda para el cuestionario actualmente en uso y, en la parte derecha, una zona
para el cuestionario importado (al no haber un cuestionario importado actualmente se encuentra
vacia).

CUESTIONARIO DE TRABAJO CUESTIONARIO IMPORTADO
Eliminar elemento B

- A1.2025 CONSERVADORAS/CONSERVADOR. ~

- Supuesto A [PARTE TEORICA]
-PREGUNTAS ORDINARIAS Y EVALUABLES
Pregurta 1
.. Pregunta 2
Pregunta 3
Pregurta 4
Pregurta 5
Pregurta 6
- Pregurta 7
Pregurta 8
... Pregurta 9
Pregurta 10
Pregunta 11
Pregunta 12
Pregurta 13
Pregunta 14
Pregurta 15
- Prequrta 16
Pregunta 17
- Pregurta 18
Pregunta 19
Pregunta 20
Pregunta 21
Pregurta 22
- Prequrta 23
Pregurta 24
.. Pregurta 25
Pregurta 26
- Pregurta 27 v

[-] Mover @ |Filtrar

Manual de Usuario Pagina 49 de 68



Manual de

IAAP. EGERIA Usuario

Junta de Andalucia

2.8.1 Importar cuestionario

Para importar un cuestionario hay que pulsar sobre el icono de “Importar cuestionario” (o con la
combinacion de teclas SHIFT + [), situado en la zona del cuestionario importado. Véase la
siguiente imagen:

CUESTIONARIO IMPORTADO

[=]

Para que la importacion de otro cuestionario sea posible es necesario:

1. Disponer de la clave del cuestionario que se quiere importar. Similar a la opcién de
abrir cuestionario, se solicitara la clave para poder importarlo.

Importar X

' Clave

(L) ACEFTAR @ CANCELAR

2. Que la configuracion del cuestionario importado sea compatible con la configuracion
del cuestionario en uso. Para que sea compatible debe coincidir:

o N°derespuestas alternativas en una pregunta.

Si la configuracion no es compatible se mostrara una ventana informativa similar a
la siguiente:

! Mo se ha podido importar el cuestionario.
B

Los parametros de configuracion no son compatibles con el
cuestionario de trabajo:

- N2 de respuestas attemativas [Trabajo: 3 | Impartada: 4]

Aceptar

Si la importacion es correcta, en la zona reservada para el cuestionario importado se rellenara el
arbol con la estructura del cuestionario importado.
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2.8.1.1 Importar un cuestionario generado en una version anterior NO
compatible

Muy similar a lo explicado en el apartado de “ABRIR”.

La aplicacion mantendra la compatibilidad con los cuestionarios generados en versiones
anteriores. Para ello, en caso de abrir un cuestionario generado en una version de la aplicacion
anterior no compatible, se mostrara la siguiente ventana informativa:

Integrar x>

f 0 y Se ha importado un cuestionario creado en una version anterior de
| ' EGERIA no compatible.

= Version del cuestionario [ Detectada: v2 | Actual: v3 ] =

Para facilitar la integracion, se ha creado una copia del
cuestionario, transformandolo para que sea compatible con la
versian actual. El cuestionario original se mantiene sin
modificaciones.

Aceptar

Tal y como se indica, la aplicacién realizard una transformacion automatica y se podra empezar a
trabajar normalmente con el cuestionario importado.

2.8.2 Cerrar cuestionario

Si se desea, se puede cerrar el cuestionario importado pulsando sobre el icono de “Cerrar
cuestionario” (o con la combinacion de teclas SHIFT +C), situado en la zona del cuestionario
importado. Véase la siguiente imagen:

CUESTIONARIO IMPORTADO

=-[JA1.2-2024_CONSERVADORES-MUSEOS
20

>

Independientemente de las acciones que realicemos sobre el cuestionario importado,
dicho cuestionario NO sera modificado, ya que al importar el cuestionario se realiza
una copia para poder trabajar sobre él.
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2.8.3 Operaciones sobre los cuestionarios
CUESTIONARIO DE TRABAJO CUESTIONARIO IMPORTADO
Pregunta 13 @ Eliminar elemento 4 4 Pregunta 103
Segiin o establecido en el vigente Reglamento de B A1.2025 CONSERVADORAS/CONSERVADOR ® «-[JPregunta 99 # | Elconjunto escultdrico de Cerillo Blanco de Porcuna.
Actividades Arqueoldgicas. ; qué érgano tiene la [Pregurta 100 fechado en la primera mitad del siglo V a.n.e.. estd
competencia para autorizar una actividad £ Supuesto A [PARTE TEORICA] - [JiiPREGUNTAS DE RESERVAI! compuesto por escufturas que forman un conjunto
arqueolégica preventiva que afecte a dos provineias PREGUNTAS ORDINARIAS Y EVALUABLES [JPrequrta 151 coherente en su significado. ;Cual es su funcién?
de Andalucia? Pregunta 1 +.[Pregunta 152
Fregurta 2 [Prequnta 153
Pregunta 3 [Pregunia 154
Pregunta 4 w.[JPregunta 155
Pregunta 5 =0
Fregunta & &[] Supuesto A [PARTE PRACTICA]
Pregurta 7 []iiPREGUNTAS ORDINARIAS Y EVALUABLE! I *
Pregunta 8 «.[JPregunta 101 -
Fregurta 9 OPrequnta 102
Niimero de tema: Pregurts 10 [Prequnta 103 Nimero de tema.
T Pregunta 11 +.[JPregunta 104 om0,
Pregunta 12 [ Biogue 7 (SUPUESTO PRACTICO 1]
Diicutad deseada DlPrequnta 105 Dficutad deseada
Dificubad resuitarte: Pregunts 14 [Pregunta 106 Dificuitad resutante
o Pregunta 15 «.[JPregunta 107 peey
e Frequrta 16 [Pregurta 103 e
Y L= Delegacion Teritorial donde se eniregue el Pregurta 17 [Pregurta 103 I Y Un monumento funerario erigido por una élite.
proyecto y Ia solicitud. Pregurta 18 +.[JPregunta 110 N )
Promunta 19 Dlrregurta 111 gy Sefialabaloslimites de I zona de influencia
La Direccidn General competente en materia de ° N controlada por un oppidum
B) 5 Fregunta 20 [Pregurta 112
patrimonio histarico
Prequrts 21 DPrequnta 113 C) Un santuario de culto al heroon protector.
C) ElConsejo de Gobiemo Prequrta 22 - Olrequa 14
Frequnta 23 [Pregurta 115
Pregunta 24 [JPregunta 116
Pregunta 25 +.[JPregunta 117
Prequnta 26 [Prequnta 118
Pregunta 27 [Pregunia 119
Pregurta 28 [JPregunta 120
Preourta 23 hd [1iiPREGUNTAS DE &
EE | aMover |+ v | & Fiar | & [+]-] Importar | 8 Filtrar

Las operaciones que se pueden realizar sobre ambos cuestionarios, son practicamente idénticas a
las de la gestion del cuestionario, por lo que no se entrara en detalle en aquellas operaciones
anteriormente descritas (ver apartado “GESTIONAR CUESTIONARIQO").

2.8.3.1 Importar elementos

Se permiten importar elementos mediante varios mecanismos. En todos ellos se permite realizar
importaciones de un Unico elemento o de mdltiples elementos.

La importacién de multiples elementos esta disponible Unicamente para blogues y preguntas. Para
realizar una importacion de multiples elementos sera necesario marcar aquellos nodos que se
quieren importar, marcandose con un fondo coloreado para identificarlos facilmente. Una vez
realizada la importacién, se desmarcaran.

-[_]Pregunta 1
W Pregurta 2
W¥ Pregunta 3
~[Pregurta 4
W¥ Pregunta 5

Los mecanismos para importar elementos son los siguientes:

o Arrastrando [/ Drag&Drop: Mismo funcionamiento explicado al mover elementos en la
gestion de cuestionarios, incluyendo también el uso de la estrategia de insercion de nodos
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(insertar antes o después). La Unica diferencia sera que el elemento se arrastrara desde el
cuestionario importado hacia el cuestionario de trabajo.

Y en el caso de haber mlltiples elementos seleccionados, el funcionamiento sera el
mismo que para los movimientos individuales pero en lugar de importarse un Unico
elemento, se importaran todos los que estén marcados.

Por ejemplo, si se seleccionan 5 preguntas del cuestionario importado y se arrastran a una
seccion del cuestionario de trabajo, las 5 preguntas se afiadiran al final de la seccion,
respetando el orden en el que estaban en el cuestionario importado.

o Boton ‘Importar’ . Opcién que funciona Gnicamente para importacién mltiple, que tal

y como se ha comentado anteriormente, estd disponible Unicamente para bloques y
preguntas. Cuando haya algun elemento con la casilla marcada para su importacion se
habilitara el boton de ‘Importar’, situado en la zona inferior del cuestionario importado.

| Importar

Impoertar preguntas X

APARTADO POSICION

Apartado 1 w
SUPUESTO

Supuesto A e

MAX.

SECCION

PREGUNTAS ORDINARIAS ¥ EVALUABLES ~

&) APLICAR 3 CANCELAR

En cualquier caso, en caso de realizar una importacion, tanto en el cuestionario de trabajo como
en el importado se marcaran los elementos con un fondo particular para identificar rpidamente los
elementos importados.
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CUESTIONARIO DE TRABAID CUESTIONARIO IMPORTADOD
Eliminar elemento ‘_,;1 ‘_,;
- Apartado 2 [PARTE PRACTICA] A - [Pregunta 98 ~
E| Supuesto A [PARTE PRACTICA] _.[]Prequnta 59
E| PREGUNTAS ORDINARIAS Y EVALUABLES ..[Pregurta 100
.. Bloque 1 [SUPLESTO PRACTICO 1] é--DiiPREGUNTAS DE RESERVA!
.. Pregunta 101 _.[]Prequrta 151
. Pregunta 102 -.[]Pregurta 152
. Pregunta 103 -.[]Prequrta 153
. Pregunta 104 -.[]Pregurta 154
. Pregunta 105 -.[]Pregurta 155
. Pregunta 106 @-[]Apartado 2 [PARTE PRACTICA]
. Bloque 2 [SUPLESTO PRACTICO 1 JCONT..] &[] Supuesto A [PARTE PRACTICA]
.. Pregunta 107 =-[JiiPREGUNTAS ORDINARIAS Y EVALUABLE!
. Pregunta 108
. Pregunta 109
. Pregunta 110
. Pregunta 111
.. Blogue 3 [SLIPUESTO PRACTICO 1 fCONT...] [ Bloque 1 [SUPUESTO PRACTICO 1]
.. Prequnta 112 ..[Prequrta 105
.. Prequnta 113 ..[Prequrta 106
.. Pregunta 114 ..[IPrequrta 107
.. Prequnta 115 ..[Prequrta 108
.. Prequnta 116 ..[Prequrta 109
.. Prequnta 117 _.[IPrequrta 110
.. Prequrtta 118 _.[Prequrta 111
.. Prequrtta 119 -.[IPrequrta 112
.. Pregunta 120 ..[IPrequrta 113
=- PREGUNTAS DE RESERVA ..[JPregurta 114
..[IPrequrta 115
; _.[IPrequrta 116
Squint: _.[IPrequrta 117
- Prequrta ..[ |Prequrta 118
... Pregunita 160 ..[|Pregurta 119
v ..[ 1Preaurta 120 v
= Mover o Filtrar e ] = Importar i Filtrar
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2.9 VALIDAR CUESTIONA

RIO

Permite validar un cuestionario en busca de posibles problemas o incoherencias.

Esta opcién se encuentra disponible en la barra de menu:

Cuestionanc | Editar Docume
=| Propiedades Ctrl+P
| Gestionar Ctrl+G
da  Integrar Ctrl+|
e Validar Ctrl+L
=+ Configuracion  Ctrl+F

Se mostrara una ventana donde se visualizara la Ultima validacion realizada sobre el cuestionario,
para que pueda consultarse en caso de estar en una fase de revisién del cuestionario y asi no
tener que volver a validar. Asi mismo, se mostrara un aviso de que se estd mostrando la ultima
validacion y que es necesario volver a validar para verificar el cuestionario.

DESCRIPCION RESULTADO EFECTO
(90%)
Preguntas con respuestas con texto coincidente (%) AVISO
37. 60, 61, 62, 64, 65, 66, 68, 71,73, 79, 155
(90%)
. . o {1.20}
Preguntas del mismo supuesto con texto coincidente (%) {2.21} AVISO
{4,153}
{13,154}
Cuestionario sin apartados OK _
Apartados sin supuestos 0K _
Apartados con distinto n? de preguntas totales en los supuestos OK _
Apartados con solape en la numeracion de las preguntas 0K _
Apartados con el inicio de las secciones no consecutivo OK _
Supuestos con secciones sin preguntas 0K _
Supuestos con solape en la numeracion de preguntas entre 0K ‘

Ll

« VALIDAR VALIDACION REQUERIDA

(mostrando dltima validacion)

) CANCELAR

) CONTINUAR

Durante el proceso de validaciones se mostraran un par de barras de progreso: una superior y
mas pequefia para el progreso de cada validacion individual y una inferior y mas grande para el

progreso del proceso en su totalidad.
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Validaciones *

|
«” VALIDAR ACINANIKIE.. - | €3 CANCELAR @ CONTINUAR

{puede tardar unos instantes)

Durante la ejecucion se permite cancelar el proceso haciendo uso del boton “CANCELAR”.

€ CANCELAR

Adicionalmente, el resultado de la validacion puede verse con mayor detalle en una nueva
ventana, Util si este no cabe totalmente en la celda, haciendo doble clic izquierdo sobre la celda
“RESULTADQ". Este texto también podra copiarse al “portapapeles” mediante uno de los botones
de la ventana.

Texto *

(90%) Al m

{1.20}
[2.21}
14,153}
{13,154}

2.9.1 Listado de validaciones

Cuestionario sin apartados

o Efecto: Bloqueo
e Descripcion: El cuestionario no tiene ningn elemento de tipo “APARTADO”
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Apartado sin supuestos

e Efecto: Bloqueo
e Descripcion: Apartado sin elementos de tipo “SUPUESTO”

Apartados con distinto n° de preguntas totales en los supuestos

o Efecto: Bloqueo

e Descripcion: Apartado cuyos supuestos no tienen el mismo n° de preguntas, tanto en las
ordinarias como en las de reserva. Es decir, todos los supuestos de UN MISMO
APARTADO tienen que tener el mismo n° de preguntas, y cada tipo de seccién debe de
tener la misma cantidad.

e Ejemplos:

o Ejemplo de situacion VALIDA:
Apartado 1 Supuesto A -> 100 preguntas ordinarias + 3 de reserva
Apartado 1 Supuesto B -> 100 preguntas ordinarias + 3 de reserva
Apartado 2 Supuesto A -> 50 preguntas ordinarias + 4 de reserva
Apartado 3 Supuesto A -> 80 preguntas ordinarias + 5 de reserva
Apartado 3 Supuesto B -> 80 preguntas ordinarias + 5 de reserva

o Ejemplo de situacion INVALIDA:
Apartado 1 Supuesto A -> 100 preguntas ordinarias + 3 de reserva
Apartado 1 Supuesto B -> 90 preguntas ordinarias + 3 de reserva
Apartado 2 Supuesto A -> 50 preguntas ordinarias + 4 de reserva
Apartado 3 Supuesto A -> 80 preguntas ordinarias + 5 de reserva
Apartado 3 Supuesto B -> 80 preguntas ordinarias + 3 de reserva

Es invalida porque un supuesto del apartado 1 tiene 100 preguntas ordinarias y el
otro 90; y porque un supuesto del apartado 3 tiene 5 preguntas de reservay el
otro 3.

Apartados con solape en la numeracion de las preguntas

e Efecto: Bloqueo
e Descripcion: Comprueba si dos preguntas de distinto apartado tienen la misma
numeracion.

Apartados con saltos en la numeracion de las preguntas

o Efecto: Aviso

e Descripcion: Comprueba si existen saltos en la numeracion de las preguntas de los
apartados.

o Ejemplo: El apartado 2 empieza su numeracion en la 50 pero la Ultima pregunta del
apartado 1 es la 30.

Apartados con elinicio de las secciones no incremental

o Efecto: Bloqueo

e Descripcion: Comprueba si el inicio de las secciones de los apartados no es incremental.

e Ejemplo: El apartado 2 empieza su numeracion en la 50 y el apartado 3 su numeracion en
la 20.
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Supuestos con secciones sin preguntas

e Efecto: Bloqueo
e Descripcion: Supuestos con secciones sin elementos de tipo “PREGUNTA”.

Supuestos con solape en la numeracion de preguntas entre secciones

o Efecto: Bloqueo

e Descripcion: Comprueba si las preguntas ordinarias de algin supuesto solapan las de
reserva.

e Ejemplo: Las preguntas ordinarias empiezan en la n°1 y hay 125 preguntas, y las de
reserva empiezan en la pregunta n°® 120.

Bloques sin texto

e Efecto: Bloqueo
e Descripcion: Blogues sin texto

Bloques del mismo supuesto con el mismo texto

e Efecto: Bloqueo
e Descripcion: Blogues del mismo supuesto con el mismo texto (100%).

Bloques del mismo supuesto con texto coincidente (%)

e Efecto: Aviso
e Descripcion: Blogues del mismo supuesto con texto coincidente.
¢ Notas:
o El % de coincidencia es un parametro configurable por la aplicacion.
o En caso de coincidencia de 100% NO saltaria la incidencia. Para ello ya existe
una validacion especifica.

Bloques de supuestos distintos con el mismo texto

o Efecto: Aviso
e Descripcion: Bloques de distinto supuesto con el mismo texto (100%).

Bloques de supuestos distintos con texto coincidente (%)

o Efecto: Aviso
e Descripcion: Blogues de supuestos distintos con texto coincidente
e Notas:
o El % de coincidencia es un parametro configurable por la aplicacion.
o En caso de coincidencia de 100% NO saltaria la incidencia. Para ello ya existe
una validacion especifica.

Preguntas sin texto
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e Efecto: Bloqueo
e Descripcion: Preguntas sin texto

Preguntas con respuestas alternativas distintas a las configuradas

e Efecto: Bloqueo

e Descripcion: Preguntas con respuestas alternativas distintas a las configuradas

¢ Ejemplo: Una pregunta con 3 respuestas pero el cuestionario esta configurado para tener
4 respuestas.

Preguntas sin la respuesta correcta marcada

o Efecto: Bloqueo
e Descripcion: Preguntas sin la respuesta correcta marcada

Preguntas con varias respuestas correctas

e Efecto: Bloqueo
e Descripcion: Preguntas con varias respuestas marcadas como correcta

Preguntas con respuestas sin texto

o Efecto: Bloqueo
e Descripcion: Preguntas con respuestas sin texto

Preguntas con respuestas con el mismo texto

¢ Efecto: Bloqueo
e Descripcion: Preguntas con respuestas con el mismo texto (100%).

Preguntas con respuestas con texto coincidente (%)

o Efecto: Aviso
e Descripcion: Preguntas con respuestas con texto coincidente
e Notas:
o El % de coincidencia es un pardmetro configurable por la aplicacion.
o En caso de coincidencia de 100% NO saltaria la incidencia. Para ello ya existe
una validacion especifica.

Preguntas del mismo supuesto con el mismo texto

e Efecto: Bloqueo
e Descripcion: Preguntas del mismo supuesto con el mismo texto (100%)

Preguntas del mismo supuesto con texto coincidente (%)

e Efecto: Aviso
e Descripcion: Preguntas del mismo supuesto con texto coincidente.
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¢ Notas:
o El % de coincidencia es un parametro configurable por la aplicacion.
o En caso de coincidencia de 100% NO saltaria la incidencia. Para ello ya existe
una validacion especifica.

Preguntas de supuestos distintos con el mismo texto

e Efecto: Aviso
e Descripcion: Preguntas de supuestos distintos con el mismo texto (100%)

Preguntas de supuestos distintos con texto coincidente (%)

e Efecto: Aviso
e Descripcion: Preguntas de supuestos distintos con texto coincidente.
e Notas:
o El % de coincidencia es un parametro configurable por la aplicacion.
o En caso de coincidencia de 100% NO saltaria la incidencia. Para ello ya existe
una validacion especifica.
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2.10 GENERACION DE DOCUMENTOS
2.10.1 Listado de documentos

2.10.1.1 Cuestionario

Tipo de documento denominado “Cuestionario”. Documento principal para realizar la prueba de
evaluacion de los distintos procesos selectivos. Esta formado por los siguientes tipos de fichero:

e Cuestionario
o Fichero de texto enriquecido (RTF) con extensién de OpenDocument (.odt).
o Documento para realizar la prueba de evaluacién.
o 1 Unico fichero por cuestionario.
o Nombre: <CODIGO>_Cuestionario.odt, siendo <CODIGO> el cédigo asociado al
cuerpo/grupo y especialidad. Ejemplos:
= 1009_Cuestionario.odt
= 1041 Cuestionario.odt
o Observaciones adicionales:
= Ladenominacion del apartado sera visible Unicamente en caso de
multiples apartados.
= Ladenominacion del supuesto serd visible inicamente en caso de
multiples supuestos en el apartado correspondiente.

e Caratula
o Fichero de texto enriquecido (RTF) con extensién de OpenDocument (.odt).
o Caratula o portada para el cuestionario.
o 1 dnico fichero por cuestionario.
o Nombre: <CODIGO>_Cuestionario (Caratula).odt, siendo <CODIGO> el codigo
asociado al cuerpo/grupo y especialidad. Ejemplos:
= 1009 Cuestionario (Caratula).odt
= 1041 Cuestionario (Caratula).odt

2.10.1.2 Plantilla

Tipo de documento denominado “Plantilla”. Documento para la publicacion oficial de las
respuestas correctas al cuestionario de la prueba de evaluacion de los distintos procesos
selectivos. Esta formado por el siguiente tipo de fichero:

e Plantilla
o Fichero de texto enriquecido (RTF) con extensién de OpenDocument (.odt).
o Documento para la publicacion oficial de las respuestas correctas al cuestionario.
o 1 dnico fichero por cuestionario.
o Nombre: <CODIGO>_Plantilla.odt, siendo <CODIGO> el cddigo asociado al
cuerpo/grupo y especialidad. Ejemplos:
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= 1009 Plantilla.odt
= 1041 Plantilla.odt
o El documento se puede dividir en:
= Imagen de cabecera
= Texto principal
*» Respuestas. Una tabla de respuestas por cada seccion (ordinaria /
reserva) del cuestionario.
= Firmante
Algunos de estos elementos deben de estar configurados antes de generar. (Ver
apartado).
o Observaciones adicionales:
= Ladenominacion del apartado sera visible Unicamente en caso de
multiples apartados.
= Ladenominacion del supuesto serd visible inicamente en caso de
multiples supuestos en el apartado correspondiente.
» Algunos parametros relativos al estilo del documento (margenes, fuente y
tamafio de fuente) se utilizaran los establecidos en los parametros
especificos del cuestionario del cual se va a generar el documento. (Ver

apartado).
=  Se permiten introducir “palabras clave” en el texto principal. (Ver

apartado).

2.10.1.3 Respuestas

Tipo de documento denominado “Respuestas”. Documento para la generacion de las respuestas
correctas al cuestionario para el software automatico de correccién. Esta formado por el siguiente
tipo de fichero:

e Respuestas

o Fichero de texto plano (.txt).

o Documento para la generacién de las respuestas correctas al cuestionario para el
software automatico de correccion.

o 1 fichero por cada supuesto del cuestionario.

o Elfichero esta compuesto de una secuencia de caracteres en la que cada posicion
corresponde al n° de pregunta del cuestionario.

o Nombre: <CODIGO>_Respuestas <APARTADO> <SUPUESTO>.txt; siendo
<CODIGO> el codigo asociado al cuerpo/grupo y especialidad, <APARTADO> el
apartado en caso de multiples apartados, y <SUPUESTO> el supuesto en caso de
multiples supuestos en el apartado. Ejemplos:

*» Ejemplo 1. Cuestionario compuesto de multiples apartados y supuestos:
1041 _Respuestas_Apartado_1.txt
1041 Respuestas_Apartado_2_Supuesto_A.txt
1041 Respuestas_Apartado 2 Supuesto_B.txt
1041 Respuestas_Apartado_3.txt

= Ejemplo 2. Cuestionario de un Gnico apartado y un Unico supuesto:
1041_Respuestas.txt
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2.10.2 Generacion

Esta opcién estara disponible cuando haya un cuestionario en uso.

Antes de la generacion de un documento, sera necesario validar el cuestionario (definida en el
apartado “VALIDAR CUESTIONARIQ”), por lo que se abrird automaticamente la ventana de
validaciones y sera necesario validar siempre antes de la generacién de los documentos para

verificar que el cuestionario es correcto.

Si el cuestionario es correcto se habilitara el boton de “CONTINUAR”, para continuar con la
operacion correspondiente (generar los documentos en este caso).

Validaciones (Generar documentos: Cuestionario, Plantilla, Respuestas)

Ll

DESCRIPCION RESULTADO EFECTO
(90%)

Preguntas con respuestas con texto coincidente (%) AVISO
37,60, 61, 62, 64, 65, 66, 68, 71, 73,79, 155
(90%)

. . - {1.20}

Preguntas del mismo supuesto con texto coincidente (%) {221} AVISO
{4.153}
{13,154}

Cuestionario sin apartados OK

Apartados sin supuestos 0K

Apartados con distinto n? de preguntas totales en los supuestos OK

Apartados con solape en la numeracién de las preguntas OK

Apartados con el inicio de las secciones no consecutivo OK

Supuestos con secciones sin preguntas 0K

Supuestos con solape en la numeracion de preguntas entre aK

o VALIDAR 3 CANCELAR (@ CONTINUAR
En caso de que haya validaciones bloqueantes NO se permitira continuar.
Validaciones (Generar documentos: Cuestionario, Plantilla, Respuestas) =
RESCEIRCION, SR, e R
Preguntas sin texto 2 BELOQUEQ
k)
Preguntas con respuestas con texto coincidente (%) AVISO
37, 60, 61, 62, 64, 65, 66, 68, 71,73, 79, 155
(90%)
Preguntas del mismo supuesto con texto coincidente (%) {1.20} AVISO
{4,153}
{13.154}
Cuestionario sin apartados OK
Apartados sin supuestos OK
Apartados con distinto n? de preguntas totales en los supuestos OK
Apartados con solape en la numeracion de las preguntas OK
Apartados con el inicio de las secciones no consecutivo OK
Supuestos con secciones sin preguntas OK

Sumnsetne son snlane san s somerssidn de aresnntse sntee

" VALIDAR

) CANCELAR

(&) CONTINUAR
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Volviendo a la situacién en la que se permite continuar para generar los documentos... La
aplicacioén solicitara una carpeta en la que colocar los ficheros generados.

En caso de que en la carpeta escogida ya exista alguno de los ficheros a generar se mostrara un
mensaje de confirmacion similar al siguiente:

l _ Los siguientes ficheros ya existen:
X

- 1041 _Cuestionario (Caratula).odt

- 1041_Cuestionario .odt

- 1041_Plantilla.odt

- 1041_Respuestas_Apartado_1 bt

- 1041_Respuestas_Apartado_2_Supuesto_Atxt
- 1041_Respuestas_Apartado_2_Supuesto_Bixt
- 1041 _Respuestas_Apartado_3bad

¢ Desea continuar y sobrescribiros 7

Aceptar Cancelar

Una vez generados los documentos se mostrard un mensaje similar al siguiente:

Documentos generados:

- 1041_Cuestionario (Caratula).odt

- 1041 _Cuestionario odt

- 1041_Plantilla odt

- 1041_Respuestas_Apartado_1 txt

- 1041_Respuestas_Apartado_2_Supuesto_Aixt
- 1041_Respuestas_Apartado_2_Supuesto_B txt
- 1041_Respuestas_Apartado_3 txt

Aceptar

2.10.2.1 Generar todos los documentos

Genera todos los documentos asociados al cuestionario en una Unica accioén:

e Cuestionario
e Plantilla
e Respuestas.

Esta opcién se encuentra disponible en la barra de menu:
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Documentos | Herramientd
IQ Generar CtrI+DI

Cuestionario

Plantilla

Respuestas

2.10.2.2 Cuestionario

Genera el documento “Cuestionario”.

Esta opcién se encuentra disponible en la barra de menu:

Documentos | Herramientd

‘@ Generar  Ctrl+D

Cuestionario

Plantilla

Respuestas

2.10.2.3 Plantilla

Genera el documento “Plantilla”.

Esta opcién se encuentra disponible en la barra de menu:

Documentos | Herramientg

‘= Generar  Ctrl+D

Cuestionario g
Plantilla

Respuestas

Si alguno de los parametros obligatorios de configurar no estuvieran disponibles en el momento de
la generacion del documento, se mostrara la siguiente ventana informativa:

Mo se pueden generar los documentos.

[Plantilla] Algun parametro no configurado imagen, texto o
fimnante).

Aceptar
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2.10.2.4 Respuestas

Genera el documento “Respuestas”.

Esta opcién se encuentra disponible en la barra de menu:

Documentos | Herramient3

= Generar  Ctrl+D

Cuestionario q

Plantilla

I Respuestasl

2.10.3 Observaciones adicionales

2.10.3.1 Palabras clave

Las palabras clave serviran para ser sustituidas en los textos que tengan implementada la
funcionalidad de sustitucion automatica. Se utiliza en:

¢ Documento plantilla
e Portada del cuestionario

Estas palabras claves se definen en un fichero de configuracion que es distribuido con cada
instalacion de la aplicacion.

Tendran el siguiente formato: #&NOMBRE_PALABRA_CLAVE&i#, siendo
“NOMBRE_PALABRA _CLAVE” el nombre que identificara al parametro en el fichero de
configuracion, y “#&” / “&#" las etiquetas de apertura y cierre que indican que son palabras clave.

En la siguiente imagen se puede ver ejemplo para establecer estas palabras clave en el texto del
documento plantilla. Se pueden observar un conjunto de palabras claves (no se hace distincion
entre mayuUsculas y minasculas) que se han introducido en la cajetillas para el texto del
documento.
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Texto

B I UJS&|x X |:=

= |

Arial | 11

#&OEP&#
#&CUERPOgrupo&# #&especialidad&#
(#&CODIGO&#) #&TIPOACCESO&#

de reserval

Hay #&TOTAL_PREgUNTAS_CRDINARIAS&# preguntas
ordinarias y #&TOTAL_PREGUNTA RESERVA&# preguntas

Si esas palabras claves estan definidas en el fichero anteriormente mencionado seran sustituidas
por su valor correspondiente. Ejemplo de texto resultante tras sustituir:

2018/2019 ORDINARIA y 2017/2019 ESTABILIZACION
Grupo |l DIPLOMADO/A TRABAJO SOCIAL
(2010) ACCESO LIBRE

Hay 100 preguntas ordinarias y 5 preguntas de reserva.

Hay un conjunto de palabras clave que son fijas y estaran disponibles para todos los cuestionarios.

Estas son:

e TipoPersonal > #&TipoPersonal&#
e CuerpoGrupo > #&CuerpoGrupo&#
e Especialidad > #&Especialidad&#

e Codigo (cddigo de cuerpo/grupo y especialidad) - #&Codigo&#

e OEP > #&0OEP&#
e TipoAcceso > #&TipoAccesod#
e Ejercicio > #&Ejercicio&#

El resto de palabras claves no seran fijas y dependeran del fichero anteriormente mencionado que
se distribuye con la instalacion de la aplicacion. Ejemplo de palabras clave establecidas en el
fichero (no necesariamente tiene que estar incluidas actualmente):

Manual de Usuario

Pagina 67 de 68



Manual de

IAAP. EGERIA Usuario

Junta de Andalucia

"NUM_PREGUNTAS TEORIA TOTAL" or="85" [>
'NUM_PREGUNTAS TEORIA EVAL"™ wva 81" />
'NUM_PREGUNTAS_TEORIA_RESERVA™ walor="4" [f>
'PRIMERA_PREGUNTA_TEORIA_EVAL™ walo
'ULTIMA_PREGUNTA_TEORIA_EVAL" wvalor
'PRIMERA_PREGUNTA_TEORIA_ RESERVA™

'ULTIMA PREGUNTA TEORIA RESERVA"
'NUM_PREGUNTAS PRACTICA TOTAL™ w
‘NUM_PREGUNTAS_PRACTICA_EVAL" valor
‘NUM_PREGUNTAS_PRACTICA_RESERVA" va
'PRIMERA_PREGUNTA_PRACTICA EVAL" v
'ULTIMA_PREGUNTA_ PRACTICA EVAL"™ wa
'PRIMERA_PREGUNTA PRACTICA RESERVA" walo
'ULTIMA PREGUNTA PRACTICA RESERVA" wvalor="157" />
'PUNTUACTION_ACIERTO" wvalor="1" />
'PUNTUACTON_FALLO" wvalor="un quinto" />
"ERRORES_POR_ACTIERTO" wvalor="5" />
'NOTA_MINIMA APROBADO"
'TIEMPO_TOTAL_EJERCICIO'
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