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@ 01-OBJETIVO:

Facilitar, y fomentar la elaboracion, en
formato audiovisual, de los Planes de
Acogida a profesionales de nueva
incorporacion.



02-INDICE DE CONTENIDOS

03-Planteamiento

04-Premisas seguidas

05-Estructuras del Plan de Acogida

06-Elementos AudioVisuales: enumeracion
06.01-Plataforma AudioVisual: CANVA

e LOOM
e YOUTUBE STUDIO

« HANDBRAKE

e SUBTITULACION INTEGRADA DE VIDEOS
e OPENSHOT

AUDACITY

 PIXABAY

FIFTYSOUNDS

UPPBEAT MUSIC

SPEECHNOTES

Manual Ident.Corp. Junta Andalucia

06.02-Herramientas AudioVisuales; —»

06.03-Recursos AudioVisuales Gratuitos;—

07-¢Nos ayudas a mejorar?

A

Junta de Andalucia



03-PLANTEAMIENTO DE ESTA GUIA

El objetivo perseguido con esta guia se pretende alcanzar mediante:

e Propuesta de dos estructuras diferentes (flexiblesy adaptables a cada
Caso concreto), segun se vaya a realizar un Plan AudioVisual de Acogida
bien a nivel de un Gran Centro/Institucion o bien a nivel de Puesto de
Trabajo o Departamento concreto, donde se vayan a ubicar |os
profesionales de nueva incorporacion.

e Proporcionar elementos audiovisuales necesarios para facilitar su
elaboracion:

o Plataforma Audiovisual donde volcar todo el contenido del Plan
AudioVisual de acogida y como usarla de la forma mas agil y practica
posible.

o Herramientas y Recursos audiovisuales gue permitan la elaboracion
del contenido audiovisual necesario (especialmente videotutoriales), y
cOmMo usarlas de forma tacil y practica.




04-PREMISAS SEGUIDAS (Respecto a Plataforma AudioVisual, Herramientas y Recursos AudioVisuales propuestos)

Estaran en idioma espanol.
Seran facilmente asequibles.

No supondran ningun coste econdmico, bien por ser totalmente gratuitas bien porqgue su version gratuita
proporciones los requisitos necesarios para el fin perseguido.

No requeriran de conocimientos previos, ni especificos, de forma que resaltara su facilidad de uso, gue
sera lo mas intuitivo posible.

La generacion de contenidos visuales propuesta no requerira de equipamiento sofisticado ni altamente
especifico, sino que estara orientado a los elementos que cualquier profesional pueda tener asequible en su
dia a dia laboral sin suponer ningun tipo de coste econémico: ordenador, camara web, teléfono movil con
camara, microfono,...

Los videotutoriales presentados seran de propia creacion por parte del Equipo de AudioVisuales 2022

Los videotutoriales estaran subtitulados en espanol, principalmente por su importante valor inclusivo
ante profesionales con deficiencias auditivas, y también por su mayor impacto en la audiencia.



Plan de Acogida a nivel de
Gran Centro/Institucion

Plan de Acogida a nivel de
Puesto de
Trabajo/Departamento

N

MANUAL AUDIOVISUAL DE ACOGIDA EN
GRAN CENTRO/INSTITUCION DE
PROFESIONALES DE NUEVA INCORPORACION

1. OBJETIVQ: Transmitir a los profesionales de nueva incorporacion, mediante

herramientas audiovisuales, una vision global del Centro/lnstity

Valores y Objetivos a cubrir, asi como los aspectos m# [
departamentos generales principalmente referentes ‘

MANUAL AUDIOVISUAL DE ACOGIDA EN
NUEVO PUESTO DE TRABAJO/DEPARTAMENTO PARA
PROFESIONALES DE NUEVA INCORPORACION

1. OBJETIVO: Conseguir la mejor adaptacién, en el menor tiempo posible, de los
profesionales de nueva incorporacion en sus nuevos puestos de trabajo concretos,
mediante la transmision audiovisual de los conocimientos, las b '3
forma de relacionarse con los otros puestos de traba

é’

principalmente referentes

PROPUESTA DE ESTRUCTURA. Con la directriz de (\ \/\
acdantabhilidad o ~cads noanets da teabaic an conceato _»

L



https://www.canva.com/design/DAFFrRix2GU/P37mF6I0rL5pv56M3I-mdw/view?utm_content=DAFFrRix2GU&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=homepage_design_menu
https://www.canva.com/design/DAFFrRix2GU/P37mF6I0rL5pv56M3I-mdw/view?utm_content=DAFFrRix2GU&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=homepage_design_menu
https://www.canva.com/design/DAFFrRix2GU/P37mF6I0rL5pv56M3I-mdw/view?utm_content=DAFFrRix2GU&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=homepage_design_menu
https://www.canva.com/design/DAFFrYdWhnE/7IGW-ofrXixSnhmUWvmSnA/view?utm_content=DAFFrYdWhnE&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=homepage_design_menu
https://www.canva.com/design/DAFFrYdWhnE/7IGW-ofrXixSnhmUWvmSnA/view?utm_content=DAFFrYdWhnE&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=homepage_design_menu
https://www.canva.com/design/DAFFrYdWhnE/7IGW-ofrXixSnhmUWvmSnA/view?utm_content=DAFFrYdWhnE&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=homepage_design_menu
https://www.canva.com/design/DAFFrRix2GU/P37mF6I0rL5pv56M3I-mdw/view?utm_content=DAFFrRix2GU&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=homepage_design_menu
https://www.canva.com/design/DAFFrRix2GU/P37mF6I0rL5pv56M3I-mdw/view?utm_content=DAFFrRix2GU&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=homepage_design_menu
https://www.canva.com/design/DAFFrYdWhnE/7IGW-ofrXixSnhmUWvmSnA/view?utm_content=DAFFrYdWhnE&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=homepage_design_menu
https://www.canva.com/design/DAFFrYdWhnE/7IGW-ofrXixSnhmUWvmSnA/view?utm_content=DAFFrYdWhnE&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=homepage_design_menu

@ 06-ELEMENTOS AUDIOVISUALES

06.01-Plataforma Audiovisual:
m 06.01.01-CANVA: www.canva.com

06.02-Herramientas AudioVisuales:
m 06.02.01-LOOM: www.loom.com

= 06.02.02-VIDEOS-SUBTITULACION INTEGRADA:
o 06.02.02.01-YOUTUBE STUDIO: https://studio.youtube.com/
o 06.02.02.02-HANDBRAKE: https://handbrake.fr/
o 06.02.02.03-SUBTITULACION INTEGRADA DE VIDEOS-VIDEOTUTORIAL

m 06.02.03-OPENSHOT: www.openshot.org/es/
= 06.02.04-AUDACITY: www.audacityteam.org



http://www.canva.com/
http://www.loom.com/
https://studio.youtube.com/
http://handbrake.fr/
https://handbrake.fr/
http://www.openshot.org/es/
http://www.audacityteam.org/

06-ELEMENTOS AUDIOVISUALES

06.03-Recursos audiovisuales Gratuitos:

© 06.03.01-PIXABAY: pixabay.com/es/
© 06.03.02-FIFTYSOUNDS: www.fiftysounds.com/es/
© 06.03.03-UPPBEAT MUSIC: uppbeat.io

© 06.03.04-SPEECHNOTES: https://speechnotes.co/es/

© 06.03.05-Manual Identidad Corporativa Junta de Andalucia:
https://juntadeandalucia.es/organismos/presidenciaadministracionpu
blicaeinterior/areas/comunicacion-social/identidad-corporat-JdA.html


http://pixabay.com/es/
http://www.fiftysounds.com/es/
http://uppbeat.io/
https://speechnotes.co/es/
https://juntadeandalucia.es/organismos/presidenciaadministracionpublicaeinterior/areas/comunicacion-social/identidad-corporat-JdA.html
https://juntadeandalucia.es/organismos/presidenciaadministracionpublicaeinterior/areas/comunicacion-social/identidad-corporat-JdA.html

06-ELEMENTOS AUDIOVISUALES

06.01-Plataforma Audiovisual o=

06.01.01.A-CANVA Versién Gratuita - CARACTERISTICAS
https://www.canva.com/es_ar/precios/

e Aplicacion Online

e Disponible en idioma espanol

e +250.000 Plantillas Gratis (Redes Sociales, Presentaciones, Cartas,...)
e Cientos de miles de Fotos y Elementos Grdficos

e Soporte para imagenes, videos, audios, PDF,...

e Disenado para Trabajo en Equipo N\

e Permite la Grabacion del Escritorio en formato de video de alta calidad
(1920x1080 px-30fps [Full HD]) (en GOOGLE CHROME)

e Creacion de videos sin duracion limitada

e Permite la descarga de los videos grabados

e 5GB de AlImacenamiento Gratuito

e Sin limite de tiempo


https://www.canva.com/es_ar/precios/

06-ELEMENTOS AUDIOVISUALES

06.01-Plataforma Audiovisual

06.01.01.B-CANVA Version Gratuita - VIDEOTUTORIALES

https.//www.canva.com/es_ar/precios/

@
¢Como darse REGISTRARSE
de altaen -~ EN CANVA
canva? o
Y. \—

¢Como grabar
la pantalla

desde canva?«

¢Como subir

archivosen

canva?

COMO GRABAR
DESDE CANVA

VOLVER

SUBIR ARCHIVOS
A CANVA
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06-ELEMENTOS AUDIOVISUALES
06.02-Herramientas AudioVisuales: .=

06.02.01.A-LOOM Versiéon Gratuita - CARACTERISTICAS 6{3
https://www.loom.com/pricing loom

e Aplicacion Online (como extension de Google chrome) o de Escritorio
e No disponible en idioma espanol, pero traducible facilmente desde el

navegador (si en inglés)
e Creacion de un maximo de 25 Videos por persona

e Duracion maxima de cada video: 5 minutos

e Permite grabar videos con una resolucion maxima de 1280x720 pixeles [HD]
e Permite la descarga de los videos grabados

/ [/ | N\ N\

YA A L\ \ 1\
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http://www.loom.com/
http://www.loom.com/
https://www.loom.com/pricing

06-ELEMENTOS AUDIOVISUALES
06.02-Herramientas AudioVisuales: o.v=

06.02.07.B-LOOM Version Gratuita - VIDEOTUTORIALES %

https://www.loom.com/pricing loom
& , & .
¢Como cComo
registrarse i traducir i
en LOOM? COMO REGISTRARSE EN LOOM LOOM COMO TRADUCIR LOOM
al espaiol?
@

COMO USAR LOOM
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06-ELEMENTOS AUDIOVISUALES )
06.02-Herramientas AudioVisuales: o 0

06.02.02.A-VIDEO-SUBTITULACION INTEGRADA Gratuita - CARACTERISTICAS

o 06.02.02.07-YOUTUBE STUDIO: https://studio.youtube.com Yl]ll
2 Studio
e Herramienta online de |la plataforma de videos de Google que permite a los
creadores de contenido audiovisual, la gestidon personalizada de sus canales de

YouTube
e Especialmente util su facilidad para generar subtitulos automaticamente y
descargarlos en un archivo
e Disponible en idioma espanol
e Su uso, mediante una cuenta gratuita de Google, permite 15 GB de
almacenamiento gratuito
e Multiplataforma (Windows, Mac y Linux)


https://studio.youtube.com/
http://www.loom.com/
http://www.loom.com/

06-ELEMENTOS AUDIOVISUALES
06.02-Herramientas AudioVisuales: o

06.02.02.A-VIDEO-SUBTITULACION INTEGRADA Gratuita - CARACTERISTICAS

o 06.02.02.02-HANDBRAKE: https://handbrake.fr

e Software de escritorio Gratis y de codigo abierto
e Especialmente util para incrustar facilmente subtitulos en videos
e Sin ningun tipo de limitacion ni en tiempo ni en funcionalidad
e Multiplataforma (Windows, Mac y Linux)
e Disponible en idioma espanol
e Conversion entre distintos formatos de video, con un potente efecto
compresor


https://handbrake.fr/
http://www.loom.com/
http://www.loom.com/

06-ELEMENTOS AUDIOVISUALES
06.02-Herramientas AudioVisuales: vo.v=

06.02.02.B-VIDEO-SUBTITULACION INTEGRADA Gratuita - VIDEOTUTORIAL

> 06.02.02.03-SUBTITULACION INTEGRADA DE VIDEOS-VIDEOTUTORIAL:

(11 Tube

2 Studio



https://www.canva.com/design/DAFFrcyBEbQ/13Oip7ohRZQxHuqxoHFm6g/watch?utm_content=DAFFrcyBEbQ&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=homepage_design_menu
https://www.canva.com/design/DAFFrcyBEbQ/13Oip7ohRZQxHuqxoHFm6g/watch?utm_content=DAFFrcyBEbQ&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=homepage_design_menu
http://www.loom.com/
http://www.loom.com/
http://www.loom.com/

06-ELEMENTOS AUDIOVISUALES
06.02-Herramientas AudioVisuales: .

06.02.03.A-OPENSHOT - CARACTERISTICAS
https://www.openshot.org/es/

e Software de escritorio Gratis y de codigo abierto
e Editor de Video potente y facil de usar

e Disponible en idioma espanol
e Sin ningun tipo de limitacion ni en tiempo ni en funcionalidad

e Multiplataforma (Windows, Mac y Linux)
e Exportacion a video/audio en alta calidad


http://www.loom.com/
http://www.loom.com/
http://www.loom.com/
http://www.loom.com/
http://www.loom.com/
http://www.loom.com/
http://www.loom.com/
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06-ELEMENTOS AUDIOVISUALES
06.02-Herramientas AudioVisuales: .=

06.02.05.B-OPENSHOT - VIDEOTUTORIALES
https://www.openshot.org/es/

@
Editor de video OPEHShOt 04 ED|C|()N OpEI‘IShOt .
RBenshot 01 INSTALACION e SIMPLE creacicn de o oe O
@ @ DE VIDEO @
@ @ )
OpensShot Openshot 05 EDICION Openshot 08 ANIMACIONES
B 02 INTERFAZ e @ BASICA B e DE
DE AUDIO i @ TITULOS Y VIDEOS
OpenShot ® OpenShot
03 ACCIONES .
ACCIONES MAS , EXPORTACION 06 EXPORTACION
BASICAS EN BASICAS DELTR‘Z’;EO DEL Vl’DE o
i @ EN LA EDICION 14 Epicin
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06-ELEMENTOS AUDIOVISUALES
06.02-Herramientas AudioVisuales: .=

06.02.04.A-AUDACITY - CARACTERISTICAS M \udacity
"y | J

https://www.audacityteam.org/

e Software de escritorio Gratis y de codigo abierto

e Editor y Grabador de Audio potente y facil de usar

e Especialmente util su facilidad para mejorar el audio y eliminar el ruido de
ﬁ fondo

e Disponible en idioma espanol

e Sin ningunttiLo de limitacion ni en tiempo ni en funcionalidad

e Multiplat (Windows, Mac y Linux)



https://drive.google.com/file/d/1uNROsCOJ6cEPcOAtMQdk5WXwrAg7KAGE/view?usp=sharing
https://www.audacityteam.org/
http://www.loom.com/

06-ELEMENTOS AUDIOVISUALES
06.02-Herramientas AudioVisuales: o.v=

06.02.04.B-AUDACITY - VIDEOTUTORIALES n llldﬂ[‘ItV

https://www.audacityteam.org/
d FFmpeg
@
.Al..lDACITY con
B":n";::;:':”eg 01 INSTALACION CON BIBLIOTECA FEMPEG
D
AUDACITY

gisiorar g 02 MEJORAR LA CALIDAD DE UN AUDIO

A
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https://drive.google.com/file/d/1uNROsCOJ6cEPcOAtMQdk5WXwrAg7KAGE/view?usp=sharing
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https://www.audacityteam.org/
https://www.canva.com/design/DAFFrVYr8Ig/og1k077EijWeOc8igSvetQ/watch?utm_content=DAFFrVYr8Ig&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=homepage_design_menu
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@ 06-ELEMENTOS AUDIOVISUALES
06.03-Recursos audiovisuales Gratuitos:

06.03.07-PIXABAY
https://pixabay.com/es/ -0

e Web con un inmenso contenido de imagenes, videos y musica, que se puede
descargar y usar de forma gratuita para uso comercial y no comercial.
* No es preciso registrarse para descargar y usar cualquiera de sus contenidos.
e Disponible en idioma espanol
e Multiplataforma (Windows, Mac y Linux)


https://pixabay.com/es/
http://www.loom.com/

@ 06-ELEMENTOS AUDIOVISUALES
06.03-Recursos audiovisuales Gratuitos:

06.03.02-FIFTYSOUNDS S—
https://www.fiftysounds.com/es/ Cj’:g:;g\',};g:;t-s

| - I
- Descarga Musica sin Copyright
gratis para uso comercial

e Web con un inmenso contenido de musica y efectos de audio, que se puede
descargar y usar de forma gratuita para uso comercial y no comercial.
 No es preciso registrarse para descargar y usar cualquiera de sus contenidos.
e El uso de lo descargado requiere de ATRIBUCION (nombrando el titulo del
archivo descargado y la direccion de la web: www.fiftysounds.com)
e Disponible en idioma espanol
e Multiplataforma (Windows, Mac y Linux)


https://www.fiftysounds.com/es/
http://www.loom.com/

@ 06-ELEMENTOS AUDIOVISUALES
06.03-Recursos audiovisuales Gratuitos:

06.03.03-UPPBEAT MUSIC Version Gratuita

Eff‘a* L . “*"1‘**
https://uppbeat.io/ gmusicn i

e Web con un gran contenido de musica y efectos de audio, que se puede
descargar y usar de forma gratuita para uso comercial y no comercial.
e e| 30% de su catalogo esta disponible en su version gratuita
e Se permiten 10 descargas gratuitas cada mes
e Es preciso registrarse en la web para poder realizar las descargas.
e No disponible en idioma espanol (si en inglés)
e Multiplataforma (Windows, Mac y Linux)


https://uppbeat.io/
http://www.loom.com/

@ 06-ELEMENTOS AUDIOVISUALES
06.03-Recursos audiovisuales Gratuitos: o

06.03.04-SPEECHNOTES 1] O
https://speechnotes.co/es/ |
..J(;?(?C('AHF{{?I
e Web que, con el Navegador Google Chrome, permite la Transcripcion
automatica a texto de grabaciones de voz

e Utilidad completamente gratuita
e De utilidad en las grabaciones de audio de cara a la generacion de subtitulos
e Soporta el idioma espanol y gran cantidad de otros idiomas
e Emplea tecnologia de reconocimiento de voz de ultima generacion, obteniendo

resultados muy precisos
e No requiere registrarse para usarla


https://speechnotes.co/es/
http://www.loom.com/

@ 06-ELEMENTOS AUDIOVISUALES
06.03-Recursos audiovisuales Gratuitos:

06.03.05-MANUAL IDENTIDAD CORPORATIVA-JUNTA DE ANDALUCIA
https://juntadeandalucia.es/organismos/presidenciaadministracionpublicaeinterior/
areas/comunicacion-social/identidad-corporat-JdA.htmi

e Manual de la Junta de Andalucia que define, de forma completa, claray
sencilla, los elementos basicos de identidad grafica y la gama de aplicaciones
de uso mas generalizado
e Incluye marcas, colores, tipografias, plantillas, etc. Asi como pildoras
formativas en video y guias de ayuda, sobre como usar la identidad

corporativa.

Junta de Andalucia T



https://www.juntadeandalucia.es/organismos/presidenciaadministracionpublicaeinterior/areas/comunicacion-social/identidad-corporat-JdA/paginas/plantillas.html
https://juntadeandalucia.es/organismos/presidenciaadministracionpublicaeinterior/areas/comunicacion-social/identidad-corporat-JdA.html
https://juntadeandalucia.es/organismos/presidenciaadministracionpublicaeinterior/areas/comunicacion-social/identidad-corporat-JdA.html
http://www.loom.com/

08-;NOS AYUDAS A MEJORAR?

O ENVIANOS TU VALORACION —oo)>
MEDIANTE ESTE CUESTIONARIO

O DALE VISIBILIDAD A ESTA GUIA
COMPARTIENDO:

»> ENLACE PARA ACCEDER A T0DO SU CONTENIDO:
hhttps://www.canva.com/design/DAFPghd CHc/VkcLNYIQ9X0On3f7TIgym2A/view?

utm_content=DAFPgnd _CLHC&UTM _campalgn=designsnares&utm _medium=HInK&utm
source=publisnsnarelink

> VIDEQ INFORMATIVO DE YOUTUBE:

https://www.youtube.com/??7?

Proximamente

> SU ARTICULO DE NUESTRA "WIKI DEL CONOCIMIENTO":

https://ws168.juntadeandalucia.es/wikigestionC/index.php?
Tiile=Embajadores(@s_del_conocimiento Préximamente

\\\\\

VER EN NAVEGADOR



https://forms.gle/58yt6XvyH7p4Hvcc6
https://forms.gle/58yt6XvyH7p4Hvcc6
https://www.youtube.com/???
https://www.canva.com/design/DAFPTOtZFCg/RcCyQX6f7Jn5oUpPbDxt8g/view?utm_content=DAFPTOtZFCg&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=viewer
https://www.canva.com/design/DAFPTOtZFCg/RcCyQX6f7Jn5oUpPbDxt8g/view?utm_content=DAFPTOtZFCg&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=viewer
https://www.youtube.com/???
https://ws168.juntadeandalucia.es/wikigestionC/index.php?title=Embajadores@s_del_conocimiento
https://ws168.juntadeandalucia.es/wikigestionC/index.php?title=Embajadores@s_del_conocimiento
https://forms.gle/58yt6XvyH7p4Hvcc6

Junta de Andalucia






